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1. INTRODUCCION

1.1 ¢, Qué es Consultorio Dental Pro?

Consultorio Dental Pro® es un sistema profesional disefiado y desarrollado para llevar ’
a cabo el control administrativo de consultorios dentales y asi apoyar a los |
profesionales de la salud dental a desarrollar sus actividades diarias. |

Es un sistema de almacenamiento y recuperaciéon de datos y fue desarrollado usando la poderosa
plataforma AlphaAnywhere (www.alphasoftware.com), cuyo motor de datos ha sido galardonado por
prestigiadas revistas y laboratorios de la industria de las computadoras y es lider mundial en
aplicaciones de bases de datos relacionales.

Con este software en su consultorio usted podrd guardar toda la informacién relevante de sus
pacientes, tales como nombres, direcciones, teléfonos, datos personales, historias clinicas, trabajos
dentales, citas, pagos, presupuestos, recetas médicas, etc. de manera ordenada, gracias a su disefo
estructurado es fécil saber todo acerca de sus pacientes. Toda la informacidn reside en bases de datos
altamente integradas y/o interrelacionadas entre si, esto se traduce en recuperacién de informacion
privilegiada para el usuario de manera facil y rapida.

Gracias a su gran capacidad de almacenamiento con Consultorio Dental Pro® ahora usted puede
registrar cientos de miles de expedientes de sus pacientes y trabajar en equipo con otros colegas y/o
asistentes, lo que le permitirda mejorar el servicio a sus pacientes, mejorar la productividad del
consultorio y ademas estara a la vanguardia en la implementacion de tecnologias de la informacion
que en los tiempos actuales se ha convertido en una herramienta indispensable para el manejo cada
vez mayor de informacion.

www.digitalab-software.com 1
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1.2 Login de usuarios

Para iniciar una sesién de trabajo dentro de Consultorio Dental Pro®, el usuario debera abrir el
programa utilizando el icono o acceso directo ubicado en el Escritorio. Al abrir el programa se
mostrara la siguiente pantalla:

Consultorio Dental Pro

Mombre:
DR.A, AMGELES MARTINEZ BELTRAN -

C a:
********l

gital Lab, Deres

El usuario debe seleccionar su nombre de la lista de usuarios autorizados para ingresar al sistema vy
teclear su contrasefia de seguridad, si el sistema lo identifica como usuario autorizado se mostrara la
pantalla principal, y se cargara el perfil de usuario con los permisos y accesos asignados a su cuenta.

El administrador del sistema es quien determina a qué maodulos y funciones generales tendra acceso
cada usuario.

www.digitalab-software.com 2
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Pantalla principal:

o poenda de Ctas |

1.3 Sistema Monousuario y Sistema Multiusuario (Red de Area Local)

Consultorio Dental Pro® es comercializado en dos versiones o formatos, el cual sirve para diferentes
propdsitos de acuerdo a las necesidades del cliente:

Monousuario
En esta version, el programa corre Unicamente en 1 PC o Laptop, e incluye todas las funciones
normales del programa.

Multiusuario

En esta version, el programa puede correr simultdneamente en 3, 5, 10 6 mas computadoras,
compartiendo la misma informacién y es ideal para equipos de trabajo donde la productividad y
colaboracién son primordiales.

1.4 Barra de herramientas flotante (toolbar) de operaciones

Esta herramienta agrupa las principales funciones o comandos con los cuales el usuario puede realizar
operaciones mas rapidamente. Su principal caracteristica es que puede ser colocada en cualquier drea
del espacio de trabajo y puede estar visible durante toda la sesién. También puede ser ocultada si asi lo
requiere.

www.digitalab-software.com 3
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Para invocar o mostrar esta herramienta, el usuario debe presionar o hacer clic en la funcién
“Operaciones” desde la barra de funciones general como se muestra a continuacion:

,5’ Consultorio D

Administradores ¢

g% Operaciones | €¢—

Al presionar o dar clic en esta funcién se mostrara la barra de herramientas flotante llamada
“Operaciones”:

El usuario puede ocultar esta barra con solo presionar la funciéon “Salir”, la cual esta ubicada en la
misma barra y lo puede identificar por la imagen de la “Puerta”.

Las funciones que agrupa esta barra de herramientas son:
Funcidn Descripcion

Agrega un nuevo expediente clinico en el sistema,
mostrando los campos para captura de datos del
paciente: datos generales, domicilio, teléfonos,
email, etc.

Nuevo Expediente Clinico

3]

Agenda una nueva cita o consulta médica, tanto
5 ara pacientes nuevos (primera vez) como para
'liiEJ' Nueva Cita o Consulta Médica para p . (p . ) . P
I pacientes con expediente clinico previamente

registrado.

www.digitalab-software.com 4
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Estado de Cuenta

Expediente Clinico

Prétesis Dentales

Nuevo Articulo

Nuevo Proveedor

Nueva Compra

Nuevo Gasto Operativo

Cuentas por Pagar

Nuevo Mensaje

Centro de Reportes

Minimizar

Cerrar barra de herramientas

Consulta el balance general del paciente
seleccionado, mostrando el estado actual de pagos
y/o abonos aplicados en tratamientos autorizados
gue estan en progreso o terminados.

Abre el expediente clinico del paciente
seleccionado, donde podrad realizar multiples
procesos o funciones adicionales, asi como
consultar la lista de tratamientos dentales
autorizados por el paciente.

Consulta todas las 6rdenes de laboratorio
actualmente registradas en el sistema, donde
podra conocer el estado actual de cada una de
ellas, asi como aplicar pagos y/o abonos.

Agrega nuevo articulo al almacén de materiales e
insumos. Basicamente permite crear el kardex de
un articulo con todos sus datos: Clave/SKU,
Descripcidn, Categoria, etc.

Agrega un nuevo proveedor de servicios y
productos (Laboratorios, Depdsitos Dentales, etc.)

Agrega una nueva compra de materiales e
insumos, permite capturar toda la informacion
relacionada a una compra: Proveedor,
Comprobante de Compra, Articulos comprados,
etc. y dar entrada al almacén de estos articulos
(stock).

Agrega un nuevo gasto de operacion del
consultorio, tales como Teléfono, Luz, Renta,
Viaticos, etc.

Consulta la lista de proveedores con cuentas por
pagar, y desde ella puede aplicar pagos y/o
abonos.

Envia un nuevo mensaje al usuario seleccionado.

Abre el generador de reportes para imprimir
reportes de todos los mddulos del sistema.

Minimiza la barra de herramientas.

Cierra la barra de herramientas.

www.digitalab-software.com
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1.5 Activaciéon del Sistema

Al adquirir o comprar Consultorio Dental Pro® el sistema le permite ingresar sin restricciones durante
un periodo de tiempo, sin embargo como cliente registrado puede solicitar su clave de activacién en el
momento que lo desee ingresando a la opcion del menu Ayuda>Registrar Producto>Solicitar Clave:

Solicitud de Clave de Activacion

Consultorio Dental Pro

Registro del Sistema

%]

= F I Solicitar Clave I
[
bl i
g 7 l Reqgistrar Clave l
o
e (=]

l Salir l

Para obtener su clave de activacién debe llenar y enviar el pequefio formulario que se muestra a

continuacién:

Nota importante:

Consultorio Dental Pro

Solicitud de Codigo de Activacion

a Estimado Usuario:

Para poder recibir su cadigo de activacion por Favar
llene el siguiente formulario, Una vez validados los
datos le enviaremas su cddigo de activacion dnico al
corren eleckronico registrada,

Ingrese el ndmero de orden que le fue enviadao a su
email cuanda realizd la compra.

En el campo Doctor{a) o Consultario debe escribir
bajo cual nombre quedara registrado su producta,

Producto ID:
42506247 363F2520668

Mo, Orden:
51400

Doctor{a) o Consultorio:
DR&, ANGELES MARTIMEZ BELTRAM

Correo Electronico E-mail:

Ervviar ] [ Salir

X

El No. Orden a ingresar sera el que

compra.

reciba en su correo electrénico o email registrado durante la

www.digitalab-software.com
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1.6

Una vez enviada su solicitud debera recibir su codigo en un plazo no mayor a 24 horas, usualmente se
envia dentro de los primeros 60 minutos. Si usted envié su solicitud y no ha recibido respuesta dentro
de este plazo por favor contactenos al correo clientes@digitalab-software.com

Registrar y/o Activar Programa

Una vez que ha recibido su clave de activacién via email, teléfono o chat, debe ingresarlo al sistema
utilizando la funciéon del mend Ayuda>Registrar Producto>Registrar Clave. Para evitar errores al
capturar o teclear su cédigo de preferencia copie y pegue el mismo en el campo correspondiente, tal
como se observa en la siguiente figura:

Consultorio Dental Pro E|
E YALIDACION DE CODIG0 DE ACTIVACION
11
1

Por Favar ingrese la clave o cddigo de activacian que le Fue
enviado a su corren electranico.

Para evitar errores al teclear su clave puede Copiar (Chl-C oy
Peqgar (Ztel-¥) la misma en el siguiente campa,

Clave de Activacian

’ Yalidar ” Salir

El cédigo de activacidn es Unico e intransferible, si por cualquier razén necesita mover el programa a
otra computadora, contacte a nuestro departamento de soporte técnico para asistirle en la migracién
de su programa.

Coffee Break

Esta funcioén le permite al usuario con sesidn activa minimizar el sistema a la barra de tareas en forma
de icono, como se muestra a continuacion:

Si el usuario necesita alejarse de su computadora o estacidén de trabajo por un momento, puede usar
esta funcidn para proteger su sesion de trabajo sin necesidad de cerrar el sistema. Al regresar, puede

www.digitalab-software.com 7
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restablecer su sesion de trabajo dando doble-clic sobre el icono en la barra de tareas, é dando clic-
derecho con el mouse sobre el mismo icono, en ambos casos debera teclear su contrasefia de
seguridad:

Autorizacion § |

Contraseria

- Teclee su contrasefia:

Conkraseria:

[ Acepkar

1.7 Soporte Técnico

Como usuario registrado usted puede solicitar asistencia técnica en cualquier momento a nuestra area
de soporte técnico. Para utilizar alguna de las opciones de contacto disponibles, use la funcion del
menu Ayuda>Soporte Técnico:

Digjtal Lab

ASISTENCIA TECNICA

Estimadao usuario, para atender su reporte es
posible que solicitemos su ndmero de cliente o
ndrnero de orden.

Por Favor describa sus dudas wio requerimientos
usando alguna de estas opciones:

ﬁ Zall Center (Tel&fono)

,I-’JII Control Remoto

Iﬂl Salir de Asistencia Técnica

Es posible que solicitemos su No. Cliente o No. Orden ya que estos datos los necesitamos para poder
identificar y consultar su historial de servicios dentro de nuestro sistema, por favor téngalos a la mano.

www.digitalab-software.com 8
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2. CONFIGURACION DEL SISTEMA

2.1 Usuarios del sistema

Este modulo estd disefiado para administrar a todos los usuarios que utilizan el
sistema y también para registrar al personal de apoyo que colabora en la clinica o
consultorio. Generalmente existe un Administrador de Sistemas cuya principal
funcién, entre otras, es la gestidon de usuarios, realizando operaciones tales como
altas, bajas, cambios, etc. asi como asignando privilegios y designando los niveles de
acceso a los que tendran derecho todos los usuarios.

Cabe mencionar que es requisito indispensable el que cada Doctor(a) que colabore en la clinica o
consultorio sea dado de alta como usuario del sistema, porque evidentemente la operacion de la
mayoria de las funciones del sistema giren alrededor de su practica profesional.

2.1.1 Catalogo de usuarios

Para ingresar al médulo o catdlogo de usuarios, debe usar la funcién del mend Administradores>
Usuarios, como se muestra a continuacion:

£ Usuarios

5" '& Catilogo de Usuarios
s '-' ¥

LRI alefclolelrfafrfrfofwlcfminjofelofels|rfulvingsx]r]z]nd

Nﬁ Mornbre | Teléfana | Area de Trabajo | Tipo da Usuatio ~
S — DR FERMAMDC MALIRICID MORENG GOMET CIRUGIA AMEULATORIA OPERADOR DE SISTEMA
| DRA. ANGELES MARTINET BELTRAN (55) 39671 -2670 CONSULTORIOS OPERADOR DE SISTEMA
g} | DRA.MARIA LUISA HERMANDEZ DY ALOS [55) 57401873 COMSULTORIOS OPERADOR DE SISTEMA
Aharir  GLORI& MEMDEZ ALDEZ RELACIOMES PLBLICAS OPERADOR DE SISTEMA

 JESUS ¥AYIER MLLAN SANDOVAL (551 56736179 SISTEMAS ADMIMISTRADOR
| ZETTE &L

R
I

m
=
S|
@
@

=

=
o

Todos

g

Orcdenar

=

Z
=
£
=]

Criteri

=1
@

W
=
=

www.digitalab-software.com 9



Consultorio Dental Pro

En este mddulo se visualiza la lista de usuarios registrados, ya sean Doctores, Técnicos, Asistentes,
Recepcionistas, etc. Cada usuario constituye un registro sobre el cual se pueden realizar diversas
acciones u operaciones.

En la pantalla se puede apreciar algunos de los comandos o funciones para el manejo individual o en
conjunto de los usuarios, entre las funciones que puede utilizar en esta pantalla estan:

e Altas

e Bajas

e Modificaciones

e Busqueda de usuarios

e Filtrado de registros

e Ordenar o clasificar registros

2.1.2 Crear un nuevo usuario (Doctor, Técnico Dental, Recepcionista, etc.)

Para realizar el “Alta” de un nuevo usuario en el sistema se usa la funcién “Nuevo”, como se muestra
en la siguiente ilustracion:

a Catilogo de Usuarios

K

4, 4| b |kl A
-l &
M

bl DR FERMAMDO MALRICIO MORE
DR, ANGELES MARTINEZ BELTI

E) PR LA A LR T

i

Con la cual el sistema presentara su “expediente” con todos los campos necesarios para completar su
ficha de identificacién. Es importante mencionar que el llenado de los campos es opcional, es decir,
pueden dejarse en blanco a excepcién del Nombre el cual es obligatorio.

En la misma pantalla se aprecian diversas funciones y/o comandos complementarios que pueden
utilizarse para capturar mdas datos. En el caso de que se esté dando de alta la ficha de un nuevo
Doctor(a) algunas de estas funciones son requeridas para la correcta elaboracion de su expediente
como veremos mds adelante.

La siguiente figura muestra el expediente de usuario:

www.digitalab-software.com 10
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£ Usuarios

A .
& Expediente M Guardar
Lsuario I ,_58 Tipo de Usuario
Mambre q Privilegios
Calle o Avenida »
o, Contrasena
N Ext. Na. It. -
Colania C.P. Encabezado
hunicipio
@ Comisiones (Doctores)
Ciudad
E=tado I* Referencias
Paiz N
rl| Mapa de Localizacitn
Tel. 1
Tel. 2 Ed Cuentaz Bancarias
Wil | Celular E Documentacisn
Mextel
Ermil 1 ¢/ Escolaridad
Email 2 [£ Funciones
TuwitterE ﬁ
= Imprimir
Facehook® ﬁ = P
Sitin et . iEs Doctor(a)? ] £# Observaciones
A\.‘l

2.1.3 Expediente de Usuario

Como hemos visto, en el expediente de usuario se podra recabar toda la informacién relacionada a
éste para su correcta identificacion. Asimismo, en el expediente existen mas funciones que pueden
usarse para complementar la informacidn basica del usuario.

En los casos donde el nuevo usuario es un Doctor(a), existe el campo llamado ¢Es Doctor(a)? el cual
consiste de una pequefia casilla la cual deberd ser marcada en caso positivo como se muestra a
continuacion:

TrwitteriE E
FacebookE ﬁ

Sitin wwek | |¢Es Doctor(a)? -

Las funciones complementarias del expediente de usuario se describen a continuacién:

www.digitalab-software.com 11
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Guardar

Como su nombre lo indica, esta funcién guarda los datos del expediente y cierra la ventana actual,
regresando al catalogo de usuarios.

Tipo de Usuario

Expediente
Con esta funcién se define el tipo de usuario a aplicar, existen Opiones
dos opciones: Administrador y Operador de Sistema. Tipo Usuarie: |

COPER.A|

Profile: |CON PRIVILEGIOS v |

Estatus: ||‘:\CTIVO Evs |

Ademads puede indicar el Estatus del expediente (activo o e
inactivo), y la fecha en que se dio de alta en el sistema. Fechadeata: ijoyeorr B

Privilegios
Con esta funcidn se asignan los maédulos y/o funciones a los que el usuario tendra acceso.

DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN X

Seleccione un Madulo

Ld O General @ Consultorios O Compras

Cpciones

Agregar nuevaos pacientes

Consulkar Expedientes Medicos

Agenda de Citas

Pritesis Dentales

Cotizaciones

Estado de Cusnta

Financiamignta

Comprobantes CFDI

Mokas de Evolucion

Carta de Consentimiento Informado
Materiales e Insumos

Editar Tratamientos Autorizados

Asignar Dockores & Tratamientos Autorizados
Asignar Estatus a Tratamientos Adtorizados

Cancelar Tratamientos Autorizados

’ Guardar ” Salir ]

Cada opcidn tiene una casilla misma que debera dejarse en blanco cuando se desea que esa funcién no
esté disponible para ese usuario.
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Usualmente, el administrador de sistemas es el encargado de asignar estos accesos, de acuerdo al
perfil y funciones que desempenard el nuevo usuario dentro de la organizacion.

Contraseia

Cada usuario debe tener una contrasefia de seguridad, puede utilizar Wil [‘$_<|
caracteres y numeros, y debera contener minimo 4 digitos y maximo
16 digitos. El administrador puede cambiar la contrasefia de cualquier
usuario en el momento que lo requiera. Las contrasefias son =7, Definicidn de contrasefia
encriptadas y no hay forma de recuperarlas, por tal motivo es u

. X , Muewa conkrasena:
importante memorizarlas o anotarlas en algun lugar seguro. |

Contrasefia

Existen casos donde el usuario olvida su contrasefia y es necesario Confirmar:
volver a generar una nueva, el administrador puede usar nuevamente
esta funcion para tal propdsito. En caso de que ningun usuario pueda
ingresar al sistema, incluyendo al Administrador, por favor contacte a Aceptar
nuestra area de soporte técnico para asistirle en la generacién de una

nueva contrasefa maestra.

Encabezado

Esta funcion estd especialmente disefiada para cada uno de los Doctores que usan el sistema. Desde
esta funcion cada Doctor(a) podra cargar su logo o imagen favorita, misma que aparecerd como
encabezado en diversos documentos y reportes, asi como la Cédula Profesional o Sanitaria emitida por
las autoridades educativas y/o gubernamentales.

£ Usuarios

Encabezado

Seleccione el logo o imagen de
sy consulkorio,

A%
'[-M A l/-;-\"-}r'a
k™
'
.| =

Cedula Profesional;
14013407 |

Universidad o Instituto Academico:
|LINIVERSID.5.D MACIOMAL AUTOMOMAS, DE MEXICO |

www.digitalab-software.com 13
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Comisiones

En los casos donde un Doctor(a) trabaja por comisidon, con esta funcidn puede establecerse el
porcentaje de utilidad que obtendrd por cada tratamiento realizado. Desde el Centro de Reportes
puede obtener un reporte de las comisiones generadas en un periodo de tiempo.

Comisiones [5_(|
@ Porcentaje de Comisidn:

Referencias
Campo designado para especificar cualquier referencia o sefales particulares del domicilio del usuario.

Expediente [El -

£ Referencias del Domicilio o Direccion (calles
aledarias, sefiales, simbolos, etc.)

Mapa de Localizacion

Esta funcion muestra un pequefio mapa de Google© de la ubicacién del domicilio del usuario. Los
resultados son aproximados. Se requiere haber ingresado previamente el domicilio completo del
usuario.
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Cuentas Bancarias
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Map data ©2017 Google, INEGI

Funcién que permite capturar hasta 2 cuentas bancarias de cada usuario.

www.digitalab-software.com

Expediente

Cuentas Bancarias

3

Cuenta #1 | Cuenka #2 |
Banco: | SANTANDER v
Titular: AMGELES MARTIMEZ BELTRAN

Mo, Cuenta: 12345678

CLAEE: 01234567892402

Mo, Sucursal:

15
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Documentacion

Campos designados para capturar o ingresar informacion oficial del usuario. Son campos opcionales.

Escolaridad

DRA. ANGELES MARTINEZ BEL TRAN

Dacumentacidn
Mo, Seguro Social:
IFE, IME, o Pasaporte:
Mo, Licencia:
R.F.C.:
G FAR
AFCRE:
Estado Civil:
Fecha de Macimiento:
Lugar de Macimiento:
SEwa:
Estatura:

Pesao:

048921041

68131046301 IFE

A344041

MABAS303259H3

X

23-147702
| casADO(A) v
25/03/1983 =

MOMTERREY, MUEWOD LEQM

| FEMENING

175 MT5,

80 Kias,

Campos opcionales designados para capturar o ingresar los estudios profesionales, técnicos o
comerciales que posea el usuario.

DRA. ANGELES MARTINEZ BEL TRAN

Escolaridad

Estudios Profesionales, Técnicos o Comerciales:

CIRUJANC DENTISTA

Certificaciones o Diplomados:

CONGRESD NACIOMAL DE ENDODOMCTA

Esperialidad:
CDOMTORPEDIATRA

Observaciones:

>

<

3

www.digitalab-software.com
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Funciones

Campos opcionales designados para capturar o ingresar las funciones a desempefiar dentro de la
clinica o consultorio.

DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN g|

Funciones Laborales

Area de trabajo: Mo, Hrs. (Turnod:
| CONSLLTORIOS v| v|

Puesto de trabajo asignado; %
ODONTOLOGD GEMERAL

Funciones o actividades a realizar:
OPERATORIA ¥ PROTESIS DEMTAL ey

2.2 Utilerias del Sistema

Son funciones diversas disefiadas para el dptimo mantenimiento de la Base de Datos. Su
ejecucion debe realizarse previa planeacién, como parte de las tareas del Administrador de
Sistemas, tomando en consideracion diversos factores tales como:

e Fallos de energia eléctrica
e Usuarios conectados al sistema
e Actualizaciones del Servidor, etc.

Asimismo, algunas de estas funciones son utilizadas por nuestros técnicos de soporte técnico y deben
usarse previa indicacion.

2.2.1 Respaldo de la Base de Datos (ZIP)

Esta funcion se utiliza para realizar respaldos periddicos de la base de datos. La funcidn crea vy
compacta en un archivo ZIP todos los archivos del sistema y puede especificarse el nombre y ruta
donde se guardara dicho archivo, ya sea en una Unidad de Red, CD, USB, etc. incluso puede guardarse
en la nube si se utiliza un servicio especializado como DropBox®, Sync®, etc. Consulte a su
Administrador de Sistemas.
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Consultorio Dental Pro

Debido a que esta funcidn no es automatica, es muy importante realizar respaldos periédicamente, ya
gue éstos pueden ser el Ultimo recurso disponible para recuperar la informacién en casos de fallos
mayores de las computadoras, siniestros, robos, etc. Los respaldos deben ser planeados y ejecutados
manualmente por el Administrador de Sistemas o personal designado.

2.2.2 Actualizacion de indices

Ltilerias

58 RESPALDO DE DATOS (ZIP)

Carpeta deskino:

CiCDenkalz01 7RIRespaldos) =

Mormbre: Iniciat Respaldo

BEP17616

Consultorio Dental Pro E

Para el acceso a los datos es comun que el sistema utilice los indices asociados a cada tabla durante sus
procesos internos. En ocasiones estos indices pueden corromperse o alterarse por diversos motivos
(fallos de energia eléctrica, errores de hardware, etc.). Esta funcién permite actualizar y en su caso
reparar los indices de la tabla seleccionada o de todas las tablas de la base de datos.

Utilerias ['5_<|

Actualizacian de Indices

7 Seleccione la tabla a actualizar:

adjuntos S
almacen

Actualizar
almconceptos =
almprestamos -
almseries Salir

bitacora
citas
clientes
colores
comisiones
compdatos
CaMpras
contral
catizaciones
cotizadatos
cotizaohs
credata
creditos

[en
devcomdatos

I1E:4

[ Actualizar todas las tablas

www.digitalab-software.com
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2.2.3 Inicializacién de tablas

Esta funcion elimina todos los registros de la tabla seleccionada regresando la misma a su estado
original, por tal motivo debe tener mucha precaucion al usarla ya que una vez iniciada una tabla no es
posible recuperar ningln dato anterior.

Litilerias

Inicializar Tablas

? Seleccione el madulo a inicializar:

fgendas de Cikas A
Bitacoras = =

Zompras

Catizaciones

Comprobantes CFDI

Expedientes

Financiamientos

Fotbas

Gastos Operativos

Historias Clinicas

Matetiales & Insumos

Maokas de Evalucion

Maokas de Credito (Compras)

Motas de Debito (Compras)
Pacientes

Prokesis Dentales

Proveedores

Pedidos {Compras) £
Recetas Médicas

Trakarientos ¥

Salir

2.2.4 Procesamiento de registros eliminados

Al eliminar un documento o registro, éste es marcado como "borrado"” y posteriormente ya no sera
visualizado en ninguna forma o reporte, sin embargo sigue ocupando espacio dentro de la tabla.
Recuperacion de registros eliminados

Si por alguna razén o accidentalmente se elimina algin registro, es posible recuperarlo utilizando la
funcién Administradores > Utilerias > Registros Eliminados >Recuperar justo después de eliminarlo.

Durante el proceso de recuperacién de registros, se restableceran todos aquellos que aun permanecen
dentro de la tabla.
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Utilerias
Procesamiento de Records

- .
_# Seleccione una Tabla:

adjuntos ”~ Eliminacién

almacen
almconceptos
almprestamos
almseries -
bitacora Salir
citas

clientes
colores
Ccamisianes
compdakos
Compras
control
cokizaciones
cokizadatos
cotizaohs
credata
creditos

cxe
devcomdatos

Recuperar

III R

| %

Eliminacion permanente

Si desea eliminar permanentemente todos los registros que hayan sido previamente “borrados” de una
tabla, utilice la funcién “Eliminacion” y los registros seran eliminados permanentemente sin posibilidad
de recuperarlos.

2.2.5 Compactar Base de Datos

Esta es una rutina o funcion de alto nivel y durante su procesamiento realiza las siguientes funciones:

e Reconstruye todos los indices de todas las tablas
e Elimina permanentemente todos los registros marcados como borrados de todas las tablas

e Recupera espacio no utilizado

Para mejores resultados, es recomendable utilizar esta funcién después de haber hecho un respaldo
general del sistema.

Compactar Base de Datos E|

Ltilerias

gj- Esta Funcion compackara la base de datos,
realizando las siguientes funciones; reconstruye los
indices, elimina permanentemente registros
baorrados, v reasigna espacio no utilizado en todos
los diccionarios asi coma en campos Mema,

iDesea ejecukar esta funcidn shora?

EEZES
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2.2.6 Editor de Reportes

El sistema incluye varios reportes y todos pueden ser editados. En circunstancias normales estos
reportes incluyen toda la informacién necesaria, sin embargo, en caso requerido pueden ser editados
usando el Editor de Reportes.

El editor de reportes incluye muchas funciones que no son rapidas o faciles de aprender y requieren
cierta experiencia en el tema, y la mayoria de las veces es utilizado sélo por nuestros técnicos de

soporte.
Editar Reportes E'

€> Seleccione un Reporke

Reporkes

a3
CFD_HO1a

CFD_HO1b
CFD_HO1c
CFD_Ho1d
CFDI
Cita_rn
Cita_Ticket
Citas
Corm_Pagos
Cormn_Trats
Caotizacion
Creditos
i

| £

Acepkar ] [ Salir

2.2.7 Actualizacion de Workstation o Terminal

La versidn de Consultorio Dental Pro® para Red de Area Local trabaja bajo el esquema Cliente-Servidor,
en el cual una computadora es designada Servidor y las computadoras que se conectan a la base de
datos a través de la red son denominadas Terminales o Workstations.

Esta funcidén estd disefiada para ser ejecutada Unicamente desde las Terminales. Basicamente, su
funcién es la de actualizar localmente cualquier modificacidn, funcién, reporte, etc. realizada por
nuestros técnicos.

Utilerias [‘5—(|

Cptimizacian de Datos

Ei_‘ SCTUALTZACION DE WORKSTATION -
Esta Funcidn actualiza los componentes
de esta estacidn de trabajo, copiados del =

servidar.,
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2.3 Tipo de Cambio :
Tipo de Cambio E|
Esta funcion permite especificar el tipo de cambio actual de las divisas | uredas o nivieas

mds comunmente usadas. Por default el sistema viene configurado con la

moneda o divisa PESO, sin embargo usted puede definir su propia

. R Divisa Tipo de [ abio
moneda modificando la moneda PESO, (ej. PESO a COLON) vy PESO 0
manteniendo el tipo de cambio en 1.00 EovaR i
Los tipos de cambio aqui definidos serdn aplicados automaticamente a
todos los articulos del almacén segun la moneda asignada a cada uno de
e”OS, MOTA: Para definir |la moneda o divisa
de su pais {moneda local), modifique la
divisa PESO,

24 Preferencias y/o Configuracién del Sistema

Con esta funcidn el administrador puede configurar la mayoria de los parametros, listas, opciones, etc.
del sistema. Debido a que esta funcién guarda toda la configuracién del sistema, es recomendable que
Unicamente el administrador y/o personal autorizado tengan acceso a ella.

Configuracion

PREFERENCIAS DEL SISTEMA
ol Defina datos de la empresa, impuestos, tipo de cambio, liskas, etc,

Seleccions una opcian

=) Sistema - Tipos de Historia Clinica:
Consultario
Mombres de campos CIRIIGTA BIICAL
EMDODOMCIA
Impuestos ESTOMATOLOGLA PREVENTIVA
Monedas ESTOMATOLOGICA
Cankidad con letra CDONTOPEDIATRIA -
=) Clientes/Proveedores OPERATORIA DEMTAL
O ORTODOMNCIA ¥ ORTOPEDIA MARILAR
Clasif
a:l |cac?0n PERICDOMNCIA
Referencias PROSTODONCIA TOTAL V0 PARCIAL
Estatus de Expediente PROTESIS FI14
Canal de Comunicacidn
Areas Administrativas
Empresas Logisticas
Delegaciones o Municipios
Mombres de Pais
(=) Consultorios
Condicidn Médica
Diagnosticos — -
Histarias Clinicas
Forma Farmaceutica [ Mgy ] [ Editar ] ’ Elirninar I

Servicios de Laboratorio
Estatus Orden Laboratoric
Estatus Cikas Médicas

[=I- Almacén
Cateqorias (articulos)
Matcas de Articulos

Lineas
Himid oA A- pa-Aid -
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Las opciones de cada mddulo del sistema pueden ser modificadas a las necesidades del usuario desde

esta funcion.

Entre las principales listas que pueden ser modificadas estan:

Consultorio:

Datos del Consultorio o Clinica
Nombres de Campos

Condicién Médica

Diagnésticos

Historias Clinicas

Forma Farmacéutica (Medicinas)
Servicios de Laboratorio

Estatus de Ordenes de Laboratorio
Estatus de Citas Médicas

Clientes/Proveedores:

Clasificacién

Referencias

Estatus de Expediente
Canal de Comunicacion
Areas Administrativas
Empresas Logisticas
Delegaciones o Municipios
Nombres de Pais

Almacén de Materiales:

Categorias

Marcas

Lineas

Unidad de Medida

Conceptos de Movimientos al Almacén

Misceldneos:

Formas de Pago

Condiciones de Pago
Conceptos de Pago

Estatus de Documentos
Nombres de Bancos

Marcas de Tarjetas Bancarias
Comprobantes de Gastos
Conceptos de Gastos

www.digitalab-software.com
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2.5

Compra y Activacidn de Licencias de Red

Si requiere que mds computadoras ingresen al sistema en red, puede comprar nuevas licencias usando
la funcidon Activacion de Licencias que se encuentra dentro de Configuracion.

Con la opcién Compra en Linea puede adquirir mads licencias pagando con su tarjeta
Visa/MasterCard/American Express de manera 100% segura, facil y rapida. Nuestros pagos online son
procesados por PayPal.

Una vez acreditado su pago, le enviaremos a su correo electrénico una nueva clave de activacidn, esta
clave debe ingresarla usando la funcién Activar Licencias, la cual procesa y valida su clave y registra en
el Servidor las nuevas licencias.

También puede adquirir mas licencias usando otras formas de pago. Contacte a nuestro departamento
de ventas para mayor informacién.

Administracion de la Red

suarios

Autorizadas: |

Control de Licencias

Solicitar Cotizacian

Compra en Linea

Activar Licencias

Salir
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3. MODULO DE CONSULTORIOS

3.1 Expedientes Clinicos

El expediente clinico es el instrumento que agrupa toda la informacion
relacionada del paciente y es la base para la planeacion de los futuros
tratamientos médicos y/o dentales que éste requiera, con el objetivo de

brindarle el derecho a la proteccién de su salud.

El expediente clinico no solamente incluye los datos generales del paciente,

sino también todos aquellos documentos escritos, electrénicos, graficos, imagenes, registros contables
y administrativos y de cualquier otra indole, en los cuales el profesional de la salud deberad llevar a cabo
los registros, anotaciones, constancias y certificaciones correspondientes a su intervencion en la
atencién médica del paciente, con apego a las disposiciones juridicas aplicables.

Para acceder al catdlogo o médulo de Expedientes Clinicos puede usar alguna de estas opciones:

a) Ir al menu Consultorios>Expedientes Clinicos o presionar la tecla F6.

b) Desde la barra de funciones general, dar clic en la opcidn “Expedientes Clinicos”

£ Consultorios

Elirmirvar

&l

Expedientes Clinicos

O Hombre @ Tel. 1

o mfgt|Z[a]efeclofelrfafr]i]sdcfc]mlnfofe]alrls|rfulv]w]s]r]z]
Mormkre del Pacisrte | Tl | CelularMovil | E-mail
ALBERTO MILLAN SANDOYAL 553052047 betosE@hotmail,com
NS TERESA RODRIGUEZ SANCHEZ 5534-2069 D44 (55) 1 020-8754 teresa,rod@prodigy net. mx
044 | 1047 okrnail.com

(55) 5673-6101
(55) 5568-8722
(55) 5665-7587

CARLOS ROJAS WILLA
- EDUARDO VERON PLENTE
~ FELIPE ESTRADA ALDEZ
 FERMNANDO MORENO GOMET
. GABRELA ORTEGA OLMEDC

(55) 5544-4590

(55) 3302-5569

0144-55-21 60-01 41
(55)1320-6319

carlos, rojas@sct.com
eduvepu@agrnail. com
fev1992@hotmail.com
el-fernando@hatmail com

gabyalmedo?a@hotmail. com

£
L

. GRACIELA AMEZCUS BELTRAN 5556443699 0445513206381 graciela, amezoua_7E@prodigy net.mx
Expediente . GRISELDA FERNANDEZ MENDEZ [55) S603-0040 044-(55)-1284-1125 gfernandez@coapa. cam
| IGNACIO MARVAN 5677-1400 nachito.marvan@rilenio. com
'&9  JOSE RAMON MILLAN SANDOVAL [55) 5673-6179 (55) 3171-2166 xavierms20@agmail . com
Cita Dertal JUAN CARLOS AWENDARO PEREZ (4427 123-4567 juan. carlos. ap73@hatmail com
T JULIAN GONZALEZ CARRASCOD autoaca@gmail.com Q
I%_'  LAURA ZAPATA DEL CAMPO 57711474 04455-4760-3390 laura_xe@hotmail.com
Edo. C:enta  LUIS ALBERTO RODRIGUEZ 2584-3020 0445531712198 lalberto_rodé2@gmail.com
- LUIS GERARDD ESQUINVEL MOMNCADA, 5523451252 gerry. moncada@agmail.cam
\;HF' . MAGDALENA ORTESA OLMEDO S565-8722
T  MARIA ELENA SANTOS MONCADA mas_bella_imposible@msn.com
Listarl  PATRICIA VALDEZ ANDRADE £590-0029 reportesgenesis@gmail.com
. RICARDO HERNAMNDEZ YaLTIERRA 04455-1322-3695 ticardo, bre@amail, com [ |
. SANTIAGO DIAZ TRUMLLO (557 B352-0000 (357 1011-5082 sdiaz@chesrolet.com. mx 4
o | JOSET. CUELLAR 321 PALLIND NAYARRO | T = |E 22
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3.1.1 Agregar un nuevo Paciente o Expediente Clinico

El primer paso para crear o generar un nuevo expediente clinico consiste en el registro
de los datos generales del paciente. Para este propdsito, el usuario u operador de
sistema puede usar alguna de las siguientes opciones:

Operaciones

a) Iral menu Consultorios>Nuevo Paciente 6 presionar la tecla F4.

)&

. . . . . . "
b) Abrir el catalogo o portal de expedientes desde el menu Consultorios>Expedientes ﬂ_‘)
Clinicos (tecla F6), y luego dar clic en la funcién “Nuevo”. —

&

c) Desde la barra de herramientas flotante de Operaciones, dar clic en la funcién
“Nuevo Paciente”, como se muestra a continuacion:

& [H]s

Una vez elegido cualquiera de las opciones descritas, el sistema mostrara la siguiente pantalla para
captura o ingreso de datos:

£ Catalogo de Pacientes

4. Datos Generales Guardar

Clierte ] i cedula Fiscal
Mambre [£7] Cortactos
Calle o Ay, .

] o Referenciasz
Mo, Ext. Ma. Init. T
Caolonia CP. & Clasificacion
hunicipia

Logo o Imagen
Ciudad W
Eztado =& Cuentas Bancarias
- Fecha

P = E .
= NaciTientg | Mapa de Localizacidn
Tel. 1
Tel 2 & Btiguetas SveryE
Mvil | Celular Mezdel ;i:a. Erwviar Email
Empresa
Ermail 1 t? Caracterizticaz
Ermail 2 £4 Observaciones
Twvitter® E
Facehooke m @ Expediente Clinico
Sitio weh Tipo de Cliente  PERZCMA FISICA  w u% Mueva Cita Dental
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Como se observa en la figura anterior, la ficha de datos generales cuenta con los campos y funciones
necesarias para integrar la ficha de identificacion del paciente. Cabe mencionar que la mayoria de los
campos son opcionales a excepcion del Nombre (obligatorio).

Tipo de Cliente

Uno de los campos de este formulario, llamado Tipo de Cliente, es un campo con 2 opciones para
elegir: PERSONA FISICA y PERSONA MORAL, es un campo obligatorio y por default el sistema asigna
siempre la opcion PERSONA FISICA a cada nuevo expediente.

Este campo estd asociado a la funcién de Comprobantes CFDI (Recibos de Honorarios) el cual
determinara si el sistema deberd incluir y calcular el ISR (Impuesto Sobre la Renta) o no en la
generacion, emision y timbrado de sus comprobantes fiscales. La funcién de Comprobantes CFDI se
explica a mayor detalle en los siguientes incisos.

A continuacidén se describen las funciones disponibles en la ficha de datos generales.

Guardar

Como su nombre lo indica, esta funcion guarda los datos capturados y cierra la ficha de identificacién.

Cédula Fiscal

Esta funcidon permite capturar o ingresar los datos fiscales del paciente. Estos datos son utilizados al

momento de generar, emitir y timbrar Comprobantes CFDI cuando sean solicitados por el paciente.

Paciente

C&dula Fiscal

Razdn Social:
GABRIELA ORTEGA OLMEDOD

Calle o Avenida:
MIGLEL AMGEL DE QUEYEDOD

Colonia (Frace., Barrio, ek, )
EL ROSEDAL

Localidad: {opcional)

Ciudad:
MEXIZO

Pais:

MEXICO

Guardar

Copiar

Mo.Ext:  MoJInk:  Codigo Poskal;
Q05 20, PISC 04330

Salir

Delegacion o Municipio:
COYORCAN

Referencia: {opcional)

Estado (Provincia, Depto., ekc. )
DM

RFC (MIT, CUIT, RUT, etc.}

III Ed
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Contactos

Esta funcidn permite capturar los datos de familiares (padre o tutor), esposa(o), etc. del paciente, para
contactarlos en caso de emergencia u otro en especifico.

GABRIELA ORTEGA OLMEDOD

Expediente

Contacto #1 | Contacto #2

Hombre: AMDRES OLMEDC

Cargo: HERM&MA

Teléfono: 331 1247-3270

Ext.:

Ernail: andrea_olmedo@mi-correa.com
Facebook: |

Twitker:

Referencias (Domicilio)

Este campo permite describir informacidn relacionada al domicilio particular del paciente.

Clasificacion
Opciones

Mo, Paciente: 4
Fecha Alka; 14f03/2017 (=
Clasificacion: | PROFESICOMISTA v | -
Referencia: | FAMILIAR. hd |

Estatus: | ACTIVO b |

Condiciones: | CONTADC v |

Clasificacion

Esta funcién permite agregar otros datos relevantes, tales como: No. Paciente, Fecha de Alta,
Clasificacidn, Referencia, Estatus, Condiciones de Pago.
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Logo o Imagen

Funcion para agregar una foto del paciente en su ficha de identificacién, acepta imagenes en formato
JPG, PNG y BMP. Es recomendable que el tamafio de las imagenes no sea muy grande o pesado, esto
con la finalidad de mantener un buen rendimiento general del sistema.

Expediente

Seleccione el logo o imagen del

paciente,
=
>

A

Cuentas Bancarias

Esta funcion permite guardar hasta 2 cuentas bancarias del paciente. Generalmente estos datos son
utilizados al momento de generar Comprobantes CFDI como se vera mas adelante.

Expediente

Cuenktas Bancarias

II X

Cuenta #1 | Cuenta #2 Aceptar
) Salir

Banco: | BANORTE v|

Tikular: RICARDO HERMNAMDEZ YALTIERRA

Mo, Cuenta: | ypoacess

CLABE: 012345675987654321

Mo, Sucursal:
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Mapa de Localizacion

resultados son aproximados.

usuario.

Etiquetas Avery®

&Googlealle 8

lie 5

AV, CANAL DE MIBAMONTES 1258 AVANTE, MEXICO D.F.

Zoom: 8 O10 O1z2 O1s 015 ®1e 018

gajey

Aldebaran

Shopping Mall
Plazapll’?apagmundio
Calle 2

Petco Miramontes A
1] © !
Calle 4

Calle 15
o
.’?1,19',.'0‘

SR
o &5
ol ¥
=
Map data @2017 Google, INEGI

X

Esta funcidon muestra un pequefio mapa de Google© de la ubicacidn del domicilio del usuario. Los

Se requiere haber ingresado previamente el domicilio completo del

Esta funcidn imprime los datos del paciente en etiquetas Avery® Mod. 8160 o similares, tamafo 2.5cm
x 6.7cm. Puede imprimir desde 1 hasta 30 etiquetas por pagina.
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Impresidn de etiqueta

Z.5cm x 6, Fom, 30 etiquetas por hoja

FRANCISCO MARTINEZ ESTRADA

CERRO DE LAESTRELLA 14LT. 11 MZ 5

BATALLA DE PUEBLA
I£LTAPALAPA

C.P, 0B211, MEXICO, DJF

Clientes

X

Salir

Filas Columna:

1 v| |1 b
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Enviar Email

Esta funcidn abre el cliente correo instalado en la computadora (ej. Microsoft Outlook®) con el correo
electrénico o email del paciente pre-cargado en ella.

Caracteristicas

Esta funcidn permite capturar mas campos de informacién acerca de las caracteristicas fisicas del
paciente, lugar de origen, género, raza, etc.

Observaciones

Caracteristicas
Opciones

Sexa:  MASCULING v|
Estatura: 1.76 MTS
Pesot 103 K5,
Talla: 38
Tez: BLAMCA
Qjos: MARROMN
Cabella: CLARC

Sefias particulares:

SUADALAJARA, JALISCO

Lugar de Origen:

Raza: LATIMC
Religicn: CATOLICO
Edo, Civil: SOLTERC(A)

Salir

(X

Campo que permite capturar cualquier informacion adicional del paciente.

Expediente

§# Observaciones generales:

Brepkar l ’ Salir

X

|

i<
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3.2

Componentes del Expediente Clinico

Cada Expediente Clinico registrado en Consultorio Dental Pro® cuenta con las siguientes herramientas
para su correcto procesamiento:

e Ficha de Identificacion del Paciente

e (Cotizaciones

e Historias Clinicas

e Notas de Evolucion

e Hoja de Tratamientos Autorizados

e Agenda de Citas

e Prescripcidn de Recetas

e Protesis Dentales (Ordenes de Laboratorio)
e Estado de Cuenta

e Planes de Financiamiento

e (Carta de Consentimiento Informado

e Comprobantes CFDI (Recibos de Honorarios)
e Materiales utilizados en la consulta

£ Consultorios

Expediente Clinico

f 4 Mombre del rite: Edladt:
L_;‘1 _’ OCTAVIO BETANCOURT ALMARAZ 49 AfiOS

Cotizaciones (Tx) ‘ ‘%J, Historia Clinica (D) ‘ & Muewa Cita Dertal I" Recetas Médicas ‘ & Prétesis Dentales ‘
,& Estado de Cuerta | @ Financiamiento | B Notas Evolucion | ﬁ Imagenes (Rx) | ‘g, Carta Conzentimierto |
@ Comprobantes CFDI ‘ ,s Datos Generales ‘ % Enviar Mensaje ‘ ﬂ Material Ltilizado ‘ .m Cerrar Expedients ‘

Tratamientos Autarizados (T

% ﬂ @ @ @ Condicion Medics: | MINGUHA

Cant. Tratamierto o Trabajo Fieza Dental Doctor(a) Lad
1 DE FLUGR z i
1 BLAMGQUEARMENTO COM LASER DREA. WMARIS LUISA HERMANDEL D&Y ALOS
D OBTURACICIN 1 24 DRA. AMGELES MARTINELZ BELTRAM TERRAIMADC
K EMDODOMCIA DE DIENTES POSTERIORES 26 27 28 DRA. AMGELES MARTIMEZ BELTRAM TERMINADC
K INCRUSTACION DE PORCELANA 14 DRA. AMGELES MARTINEL BELTRAMN TERINADC
I PROFILAXIS AMBAS ARCADAS DRA. AMGELES MARTINEZ BELTRAM EN PROGRESC
D CURETAJE ABIERTO o0, 23 DRA. AMGELES MARTINEZ BELTRAM TERRINADC

]

Todas estas herramientas y muchas mas estan disponibles en cada expediente clinico, mismas que a
continuacién describiremos.
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3.2.1 Cotizaciones

Esta funcidn le permite al Doctor(a) o personal autorizado crear Cotizaciones o Presupuestos de los
Tratamientos Dentales a realizar en un paciente. No hay un limite preestablecido en el nimero de
cotizaciones que se pueden crear para un paciente o expediente clinico. Todas las cotizaciones quedan
registradas en el sistema y por supuesto se pueden editar para agregar nuevos tratamientos, o si es
necesario también se pueden eliminar.

Al dar clic en la funcidn “Cotizaciones” el sistema muestra la siguiente pantalla:

Cotizaciones E'
Mombre del Paciente Folio consecutivo
OCTAYIO BETAMCOURT ALMARAZ @ Aukamatico {:} Manual
Ma. Falio Fecha Referencia P. Unitario
1 0300202017 WALORACION INICIAL 2,710.00

a) Crear una nueva cotizacion

Para crear una nueva cotizacién, el usuario debe dar clic en la funcidn “Agregar” y confirmar la
operacion, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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= Consultorios

E% Cotizacion o Presupuesto Guardar

No.Cotizacién |5 Paciente | = |

Fecha 17meRIT £ | OCTAVIO BETANCOURT ALMARAZ | Enwiar por Email |

Condiciones | ... [COMTADO

Referencis J& ﬂ Proteger Documernto |

g’ 9 E @J H Mo Trats: O
Cant. Tratamiento o Trabajo P Unitario Descto. Importe Cadl

&

5 Imparte 0.00
= Descuento 0.00
= Totsl

El sistema asigna el nombre del paciente a esta nueva cotizacién porque fue generada a partir de un
expediente clinico previamente abierto, la fecha del sistema, y las condiciones de pago. El usuario debe
asignar manualmente el nombre del Doctor(a) que atendera al paciente y definir una breve Referencia
la cual le permitira identificar rapidamente cualquier cotizacién realizada con anterioridad.

Una vez que completada la captura de la nueva cotizacién se puede imprimir una copia para entregarla
al paciente, o también puede enviarle una copia en formato PDF a su correo electrénico o E-mail.

La funcién “Proteger Documento”, es una medida de seguridad que puede aplicarse al presente
documento para evitar que sea editado por otros usuarios, o que sea eliminado accidentalmente. Si se
desea volver a editar una cotizacion que esté protegida, sélo tiene que volver a activar la misma
funcién y el sistema solicitara una contrasefia de Administrador para desbloquear el documento.

Al imprimir el documento o enviarlo por Email, el reporte que se obtiene es el siguiente:
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i A ]
Y Aen ™ DRAANGELES MARTINEZ DELTRAN COMZACION
: : PN TRATAMIENTOS DENTALES
: WL =] - o :
H o~ i
; . -, :
; Ho. FOLID 1y
DETaAD BETANCIRI ALl FECHA 3022097
: RAHCH COUORADD 155 02 :
; SANTA [ECILIA OV DARIAN 0 )
i 4500 WD COMES CONTADD :
| cant, Ttmienin & Wibeo Plndsio  Desiie o |
1 BLAMDULASEAT 0 D L L2400 00 LiEI0

1 BGICRCWA T [REE R FOVIERDO R L0 o R

i i LERTARERED o i T RE
S — W TE 2 e

[ Dok, ST BOBNTS § RS R0 1 0400 Wl M DESCED, -

§ D ToTAL T8

s AT OOV O F TR, ima YGES R BE M PRE
Ffema

b) Seleccionar Tratamientos a Realizar

Una vez que el Doctor(a) haya valorado la situacion actual del paciente, diagnosticado el o los
problemas que presenta y establecido el plan de tratamiento a seguir, el siguiente paso deberia
establecer los costos de los mismos, para ello se debe utilizar la funcién “Agregar Tratamientos” tal
como se muestra a continuacioén:

Referencia S ALORAL

— & 2 & F
: 8
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Esta funcion presenta la siguiente pantalla:

Cotizacion/Presupuesto

9 Tratamiento Dental

Seleccione Dockor(a) Estado

| v| | AREALIZAR v

Tratamiento a Realizar

Cantidad: Descripcion:

1 = P

Usar Lista de Precios: (®)General () Por Dockor

Marnernclakura

[ mMaxilar Supetior Derecha [] incisivo Central — [] Sequndo Premalar
] taxilar Superior Izquierda ] Incisivo Lateral ] Frimer Malar

] taxilar Inferior Derecha ] canino ] segunda Malar

[ ] taxilar Inferior Izquierda [] Primer Premolar — [] Tercer Malar

Murneracion Dental:

Chservaciones Cosko del Trakamiento
- F. Unitario:
B Subkatal:
Descko,:
Tokal:
w
Aceptar l [ Salir

Esta funcién presenta todos los campos necesarios para seleccionar 6 escribir cualquier tratamiento
médico o dental, asi como para definir su costo. La forma mds rdpida y prdactica para definir un
tratamiento es seleccionando una de las listas de precios disponibles:

e Lista de Precios General
e Lista de Precios por Doctor

A continuacion describiremos el funcionamiento de cada una de ellas.
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c) Listas de Precios

Como se describidé en los parrafos anteriores, al ingresar a la pantalla de Tratamientos a Realizar el
sistema utilizard por default la Lista de Precios General. Por supuesto, el usuario u operador puede
elegir la lista que desee segln se requiera.

Una de las caracteristicas de Consultorio Dental Pro, es que permite que cada Doctor(a) maneje su
propia lista de precios. Cada lista se compone de una lista pre-cargada de los tratamientos mas
comunmente utilizados en la practica profesional, sin embargo esta lista puede ser editada de acuerdo
a las necesidades de cada Doctor(a). Claro esta que, ya serd politica del Consultorio o Clinica establecer
la forma en que se usaran estas listas.

Tanto la Lista de Precios General como la Lista de Precios por Doctor, ambas pueden ser editadas de

acuerdo a las necesidades del Consultorio o del Doctor(a). Para usar cualquiera de estas listas, debe
seleccionar la casilla correspondiente:

Tratamiento a Realizar

Cantidad: Descripcion: )

. = _ Abre la lista de
- ° precios

Usar Lista de Precios: () General () Por Doctor seleccionada

!

Para abrir la lista elegida, sélo debe dar clic en la pequefia lupa ubicada enseguida al campo
“Descripcion”, como se muestra en la siguiente figura:

Consultorio Dental Pro gl

Lista de Precios General

Tratamiento s
ADITAMENTO DE PRECISION PARA IMPLAMTES
ADITAMENTO ORTOPEDICO

ALARGAMIEMTO DE CORONA

AMALGAMA

APTCECTOMIA

APLICACTONES DE FLUCR

BIOPSIA TEJIDO ELAMDO

BLANQUEAMIENTO COM LASER.

BLANQUEAMIENTO COMNYENCTIOMNAL
BLANQUEAMIENTO GENERAL

ELANQUEAMIENTO POR. PIEZA

CARILLAS DE PORCELAMA

CIRUGLA DE EMCIAS

CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES

CIRUGLA MAXRILOFACTAL

COMSULTA PROFESICOMAL

CORONS CEROMERC L

Costo del Trakamiento Funciones

0.00
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Como se menciond, esta lista puede ser editada completamente de acuerdo a sus necesidades, y para
ello cuenta con las funciones Altas, Bajas, y Cambios.

Cada uno de los tratamientos de la lista tiene asociado su respectivo costo y como es de suponerse, el
programa se instala sin precios para que éstos puedan ser asignados por el Doctor(a) o el personal
autorizado.

Para asignar un precio o costo, sdlo tiene que seleccionar el tratamiento deseado, y dar clic en la
funcién “Editar” como se muestra a continuacion:

Funciones

El sistema mostrara la siguiente pantalla donde podra definir el costo respectivo:

Consultorio Dental Pro [‘5_<|

Edicion de Tratamiento

Trakamiento:

APLICACIONES DE FLUOR

Precio Unitario:
250,00

Aceptar ] [ Salir

En el caso de las listas por Doctor, para que el sistema pueda abrir la lista correspondiente, primero
debe seleccionar el nombre del Doctor(a) quien realizard el tratamiento:

w Tratamiento Dental

Seleccione Dockara) Estado

[ZIF!.F&. AMNGELES MARTINEE BELTR.AM b | |P. REALIZAR. A4

f

Después marque la casilla Precios por Doctor:

Tratamiznko a Realizar
Cankidad: Descripcion:

1 =

Isar Lista de Precios§ O General (&) Por Dockor

T
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Y abrir la lista dando clic en la pequefia lupa al final del campo “Descripcion”:

DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN X

Tratamignto A
ADITAMENTO DE PRECISION PARA IMPLANTES
ADITAMENTO ORTOPEDICC
ALARGAMIENTO DE CORONA
AMALGAMA

APTCECTOMIA

APLICACIONES DE FLUCR.

BICPSIA TEJIDO BLANDC
BLANQUEAMIENTC CON LASER
BLANGQUEAMIENTO COMYEMCIONAL
BLANGQUEAMIENTO GENERAL
BLANQUEAMIENTO POR. PIEZA
CARILLAS DE PORCELAMA
CIRUGIA DE EMCIAS

CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES
COMSULTA PROFESIONAL
CORONA CEROMERD

CORCNA DE METAL SOBRE IMPLAMTES w

Lista de Precios por Dockor

Costo del Tratamiento Funciones

0.00

Para seleccionar un tratamiento, puede dar clic en la funcién “Aceptar” o presionar la tecla <Enter> en
su teclado:

Cotizacion/Presupuesto

w Tratamiento Dental

Seleccione Dockor(a) Estado

DRA, ANGELES MARTINEZ BELTRAN v|  |areaLzar v

Tratamiento a Realizar
Cantidad: Descripcion:
1 Z CIRUGLA DE TERCERCS MOLARES >

Usar Liska de Precios: (8 General () Por Dackar

Momenclatura

[] Mazilar Superior Derecha [ incisiva Central — [] Segunda Premolar
[ Maxilar Superiar Izquierda [ tncisiva Lakeral [ Primmer Malar

[ mazilar Inferiar Derecha [ zanino [ segundo Molar

[ mazilar Inferior Izquierda [ Primer Premalar ] Tercer Molar

Mumeracion Dental:

>
Observaciones Costa del Trakamiento
| A1 P, Unikaria: [1,600.00
) Subkatal: | 1,800.00
Descta. 0%, 0.00
Tokal: 1,800.00

| €

Acepkar ] ’ Salir
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El tratamiento seleccionado se mostrara junto con su precio o costo respectivo. Cabe mencionar que
este precio puede ser editado directamente desde esta misma pantalla sin necesidad de editar el
precio oficial de la lista, por ejemplo, si desea otorgar un descuento al paciente por dicho tratamiento.

Nomenclatura de Piezas Dentales

Esta secciéon permite establecer las piezas dentales que serdn restauradas durante el tratamiento,
marcando las casillas correspondientes:

Maomenclatura

Maxilar Superior Derecha [] Incisiva Central [ ] Segundo Premalar
Maxilar Superior Izgquierda [] Incisivo Lateral [] Primer Malar

[ ] Maxilar Inferior Derecha [] cCanino [] segundo Molar
[] taxilar Inferior Izquierda [] Primer Premolar Tercer Molar

Murmeracion Dental;

/'.

f

Abrir Odontograma

El campo denominado “Numeracidon Dental” permite escribir el nimero de pieza dental a tratar, o
bien, puede seleccionar estas piezas usando el odontograma de piezas:

Nomemclatura [$__<|

Seleccion de piezas dentales

Arcada Superior

Arcada Inferior
fmbas Arcadas

Piezas seleccionadas:

ficeptar ] [ Salir

Consultorio Dental Pro utiliza el sistema de numeracion dentaria de la F.D.l. (Federacion Internacional
Dentaria).
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Una vez que ha seleccionado el tratamiento a realizar, asignado su costo o precio, y definidas las piezas
dentales a tratar, puede agregar dicho tratamiento a la hoja de cotizacion dando clic en la funcién

“Aceptar”.

Cotizacion/Presupuesto

'p Tratamiento Dental

Seleccione Doctor(a) Estado

\DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN v |AREALIZAR v
Traktamiento a Realizar

Zantidad: Descripcion:

1 2| |CIRUGIADE TERCEROS MOLARES e,

Isar Lista de Precios: @) General (O Por Dockar

Momenclatura

Maxilar Superior Derecha
Maxilar Superior Izquierda
[ maxilar Inferior Derecha
[ tazilar Inferior Izquierda

[] segundo Premolar
[ rrimer Malar

[] sequnda Malar
Tercer Molar

[] tneisiva Central
[ 1ncisiva Lateral
[] canino

[] Primer Premaolar

Mumeracion Dental:

1828

|2

Observaciones Cosko del Trakamiento

I 2} p. Unitario: [1,800.00 |
| | subttat 1,800.00 |

Descto.: ||j% | ||j,|jD |

@l T 1,800.00 |

L Acephar J[ Salir J

El sistema agregara dicho tratamiento a la cotizacion:

Mo Trats: 4

1
1
1 CURETAJE
1

N

EEEEN

EMDODOMCIA DE DIEMTES POSTERIORES ,

CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES

Tratamiento o Trabajo P. Unitario Sl

00.00
230.00
1,800.00

20% d
230,00
1,800.00

TlrInAC
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d) Autorizacion de Tratamientos a Realizar
Cabe recordar que los tratamientos agregados a la hoja de cotizacidn auin no han sido autorizados y por
lo tanto, éstos no apareceran en la hoja de Tratamientos Autorizados (Tx) sino hasta que sean

autorizados manualmente por el Doctor(a) o personal designado.

Para autorizar un tratamiento a realizar y pasarlo a la hoja de Tratamientos Autorizados (Tx), debe
seguir estos pasos:

1.- Seleccionar el tratamiento a autorizar.

% @ % ﬂ ﬂ Mo Trats: 4

| Cart. | Tratamiento o Trakbajo F. Unitario De=cto. Impotte A
1 BLARNGUEAMIEWTO COM LASER 150000 1,500.00
| EMDCCOMCIA DE DIEMNTES POSTERICRES 1200000  20% 1,200.00

1
1 CURETAJE MIMIMO 230.00 230.00
1

2.- Dar clic en la funcion “Autorizar Tratamiento”:

CIEIE A

| Cant. | L‘\g Tratamiento o

1 BLANGUEARMEMTO COM LAZER
1 EMDODORCIA DE DIEMTES POSTERIORES
1 CURETAMJE bR

CIRUG|A DE TERCER

3.- Confirmar la autorizacion:

Cotizacion/Presupuesto

Autorizacion de Trakamiento
Esta funcidn autorizara el fratamiento seleccionado -~
y lo copiara a la hoja de trabajo de tratamientos
autorizados, =

Tratarnienko

CIRUGLA DE TERCEROS MOLARES
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4.- Al guardar la cotizacién y regresar al Expediente Clinico, verifique que el tratamiento se muestre en

la lista correspondiente:

£ Consultorios

ﬁ Expediente Clinico

= I i E
ﬁ;/) OCTAVIO BETANCOURT ALMARAY 49 AHOS
Cotizaciones (Tx) %, Histaria Clinica (Dx) ,& Mueva Cita Dental [7 Recetas Médicas :% Pritesiz Dentales
,ﬁg Estado de Cuenta @ Financiamierto & Motas Evolucion E Imagenes (Rx) ‘a Carta Consertimiento
@ Comprobantes CFDI .+ Datos Generales % Enviar Mensaje E histerial Utilizado ,m Cerrar Expedierte

Tratamientos Autarizados (T

& (¥ | &) = Condiciin Médics:  HINGUNA
J Zant. | Tratamiento o Trabajo Pieza Dental Doctora)

1 APLICACIONES DE FLUOR DRA. MRS LUIS2 HERMANDEL DAY ALOS
I BLANGLUEAMENTO COR LASER DRA. MARIA LUISA HERMANDET DAY ALOS
i OBETURACION 1 24 DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN
- K EMDODORNCIA DE DIEMTES POSTERIORES 2627 28 DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN
K INCRUSTACION DE PORCELAMA 14 DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN
I PROFILAXIS AMEAS ARCADAS DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN
:— CURETAJE ABIERTC MGELES MARTINEZ BELTRAR

— K CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES 13 23 DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN

Estado -~
TERMIMAD
EN PROGRESC
TERMIMADC
TERMIMADC

TERMIMADO
ERl PROGRESC
TERMIMADO
A REALIZAR

=

3.2.2 Historias Clinicas (Dx)

La conversacién con el paciente es fundamental para conocer el padecimiento que le aqueja. La

informacién que se obtiene es lo que constituye la Historia Clinica.

No obstante que entre los profesionales de la salud los términos “Expediente Clinico” e “Historia
Clinica” pudieran ser tratados de igual manera, en Consultorio Dental Pro ambos términos tienen un
significado y objetivos un poco distintos. Como hemos definido en capitulos anteriores, el Expediente
Clinico representa el conjunto de documentos impresos y electrénicos, imagenes, registros, etc.
asociados a un Paciente, por ejemplo, sus Cotizaciones, Notas de Evolucién, Historia Clinica, Carta de

Consentimiento Informado, Comprobantes CFDI, Pagos y/o Abonos, etc.

En cambio, la Historia Clinica (Dx) constituye toda la informacién recabada por el

Doctor(a) en la

entrevista inicial. En Consultorio Dental Pro® cada paciente puede tener asociadas una o varias
historias clinicas, no existe un limite preestablecido. Cuando se agrega una nueva historia clinica podra
documentar todo lo relacionado al padecimiento actual del paciente, asi como informacién de los

antecedentes familiares y personales, entre otros datos.
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a) Agregar una nueva Historia Clinica

Para realizar este proceso, primero debe abrir el Expediente Clinico del Paciente, luego debe dar clic en
la funcién “Historia Clinica”, como se muestra en la siguiente ilustracion:

Expediente Clinico

Ente:

TAVIO BETANCOURT ALMARAF

Cotizaciones (Tx) | 9, Histaria Clinica (D)

H I~
,ﬁg Estado de Cuenta | @ Fimanciamiento |
@ Comprobantes CFDI | .s Datoz Generales |

Luego, el sistema visualiza la lista de historias clinicas del paciente:

Historia Clinica

Mombre del Paciente

QCTAYIO BETAMCOURT ALMARAS

Fecha Mombre del Dockor(a) Historia Clinica (Referencia)
06/03/2017 DRA. AMGELES MARTINEZ BELTRAMN ESTOMATOLOGIA PREVENTIVA
15/03/2017 DRA. MARIA LUISA HERMAMDEZ DAVALODS ORTODOMCIA ¥ ORTOPEDIA MAXILAR.

Y debera dar clic en la funcién “Nuevo” como se muestra a continuacion:

Historia Clinica

Mombre del Paciente

QCTAVIO BETANCOURT ALMARAZ

- | IPE®

Fecha Mombre de

08032017 DRA, ANGELES MARTIM
15/03/2017  DRA, MARLA LUISA HER
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Después de confirmar, debe seleccionar el nombre del Doctor(a) y el tipo de Historia Clinica

(Referencia):

Hueva Historia Clinica

Dockor{a)

R4, AMGELES MARTINEZ BELTRAMN

Referencia

CIRUGIA BUCAL
EMDODONCIA

ESTOMATOLOGIA PREVENTIVA
ESTOMATOLOGICA
CDONTOPEDIATRIA

CPERATORIA DEMTAL

ORTODONCIA Y ORTOPEDTA MAXILAR
PERICDOMCTA

PROSTODOMNCIA TOTAL ¥/O PARCIAL
PROTESIS FI14

L Aceptar ”_ Saliv

£ DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN - ESTOMATOLOGIA PREVENTIVA

Mombre del Paciente:

OCTAVIO BETANCOURT ALMARAY

Adulkas |Niﬁgs |

Edlad:
49 AHOS

Desgaste

Sano

& Més Colores |

Mo,

Disgnidstico

Adultas |Niﬁos I Arcos Dentarios | Observaciones |

Mo

11

Explaracion Clinica |.¢\namnesis | Fotos Intracrales | Estudios Complementarios | Diagndstico General | Plan de Tratamisnto |

Diagndstico

il

12

32

13

33

14

13

g5

16

36

17

37

18

34

21

4

22

42

23

43

24

44

25

45

26

45

27

47

ol o el e el e e e e e e e e e

28

|:|:|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-||:|:|:

48
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b) Exploracidn Clinica

Desde esta pagina, cada pieza dental estda numerada de acuerdo al estandar internacional vigente, y en
el campo llamado “Diagndstico”, podra escribir 6 seleccionar de la lista la enfermedad o sintoma visual
presente. Por ejemplo, digamos que el Doctor(a) ha encontrado en la pieza numero 17 “Caries
interproximal”, y si desea registrarlo en el campo Diagndstico puede escribirlo, o bien, seleccionarlo de
la lista desplegable:

Adultas lr'-liﬁu:us l arcos Dentarios l Ohservaciones l

Pl Diagnostico
11 T
12 | T
13 | T
14 | T
15 | T
16 | T w
17 | T Ausente ~
18 |.T Bolzaz periodontales
ey T caries
2 T Car?es interproximal [:.S
Caries oclusal
2 | T Desgaste cuspideo
24 |'T Desgaste incizal
25 | T Diente =in erupcionar
26 | T Fizura obturada
ar T Fhonrnsis V.
M | T

17 T Caries interproximal

Y repetir el mismo procedimiento en cada pieza que presenta sintomas visibles.

Luego, si desea también anotar o escribir el
procedimiento particular a realizar en dicha R iEEE T (%]
pieza, puede usar la funcidn “Tratamiento”, | pi.qpena

representada por el pequefio botén a la Mo, Diente: 17
izquierda del campo “Descripciéon” por la letra Diagnostico: Caries interproximal
“T”. Al dar clic en esta funcién, el sistema | Tratamientos aRealizar

visualiza el campo correspondiente para anotar Resina Estztical ~

el o los procedimientos a realizar en ese diente
en particular.
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c) Arcos Dentarios

En esta seccidn se definen la forma de los paladares superior e inferior del paciente, y también puede

ingresar cualquier informacidn relevante.

Adultas ] Mifios Observariones ]
rarcads Superior
Forma:  |Forma parabolica
Maotas:
Profundidad Mormal v Mucosa Delgada. Y

rarcada Inferior
Forma:  |Farma ovoides

Motas:

Lengua: tamafio normal
Pizg_de Boca:

- Glandulaz Salivares MNormales
Sin atteraciones de la mucosa

d) Anamnesis

La anamnesis consiste en la conversacion entre el Doctor(a) y el Paciente, durante la cual el médico
realiza preguntas con el objetivo de establecer un diagndstico.

La seccién Anamnesis contiene las siguientes opciones:

e Motivo de la Consulta
e Antecedentes Familiares
e Antecedentes Personales

e Examen Estomatoldgico

Motivo de la Consulta

En esta seccidn el Doctor(a) o personal autorizado escribe las razones por las cuales el paciente solicita
atenciéon médica o dental. Esta seccidén cuenta con un Editor de Textos con herramientas basicas de

edicion que le permitiran completar esta tarea inicial.

En la siguiente ilustracién se muestra el editor de textos de esta seccién:
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Explaracion Clinica — Anamnesis IFDtDS Intraorales | Estudios Complementarios | Diagndstico General | Flan de Tratamiento I

Motivo de la Consulta |F\ntecedentes Familiares | Antecedentes Personales | Exarnen Estomataldgico |

¢ Abrir Editar Motivo de fa Consuita

DRA. MARIA LUISA HERHAHDEZ DAVALOS
19062017 0842 pm

El paciente refiere gue tiene sangrado en las enciaz v sensibilidad en sus dientes, desea saber también si se puede hacer un
langueamienta.

Para iniciar la captura de informacién, debe dar clic en la funcién “Abrir Editor”, y el sistema mostrara
la siguiente pantalla:

REC_MOTIVO_COMSULTA

H save X Close

Bo ¢ EEe|V A
Mormal “w |Aria| V| ¥ B I Q‘ = ]

DRA. MARIA LUISA HERNANDEZ DAVALOS
1800812017 03:42 pm

El paciente refiere que tiene =angrado en laz encias v sensibilidad n sus dientes, desea =aber también =i =& puede hacer un blangueamiento.

WYSIWYGE o Source
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En el editor, el usuario puede aplicar diversas opciones tipograficas a los textos que escriba (color, tipos
de fuentes, tamafio, sangrias, etc.), lo que le dara un aspecto profesional a sus todos sus trabajos.
También puede ingresar imagenes y links hacia paginas de Internet.

Antecedentes Familiares

Desde esta seccidn se capturan los padecimientos y/o enfermedades de los familiares directos del
paciente, como se muestra a continuacion:

Exploracion Clinica — Anamnesis antos Intraorales ] Estudios Complermentarios ] Diagndstico General l Plan de Tratamiento

Motivo de la Consulka | Antecedentss Familiares l Antecedentes Personales ] Examen Eskonnatoldgica l

rPadecimientos de familiares directo

Pzl

Padre:

Hermanos:

Hijos:

Esposolal

Tios:

Ahuelos:

Antecedentes Personales

Se divide en Patoldgicos y No Patoldgicos.

Exploracion Clinica  Anamnesis antos Intracrales l Estudios Complementarios ] Diagnastico General ] Plan de Tratamiento

Motivo de la Consulta l Antecedentes Famiiares | Antecedentes Personales l E:amen Estomataolégica l

r Patologicos r Mo Patoldgicos
Enfermedades inflamatarias & infecciosas no trasmisibles: Higiens Bucal (Ltiiza cepilla, hilo dental, eniuages]: b’
Enfermedades de trasmizion sexual: Adicciones: Alergias: Habitos Orales:
[Qtabaca O antibicticos [ Respirsién oral
. Suecidn digital
Enfertnedades degenerstivas: 22 D 9
g [ aicohal [analgésicos [ orisetagia
Ocate Clanestésicos [] ousilofagia
Enfermedades neoplazicas: [ alimertos [ Brusisme )
|:| Interposicion lingual
Enfermedades congénitas: Ha =zido hospitalizado: w Fecha:
Mlcitive:
s
Padecimierto actual:
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Examen Estomatoldgico

En esta seccion se captura informacion y/o datos sobre las alteraciones en alguna de las estructuras
anatdmicas que conforman la cavidad oral.

Exploracion Clinica  Anamnesis IFDtos Intraorales ] Estudios Complementarios | Diagnostico General ] Plan de Tratamiento l

Mokivo de la Consulta l Antecedentes Familiares l anteredentes Personales  Examen Estomatalagico I

rTejidos Blancdo: rariculacion Tempaora Mandibular

Lakio Superiar: Dalor muscular: b
Lakia Inferiar: Dolor articular: P
COmisuras:

Ruido articular: bl
Carrillos: .

Malociusiones: W
Frenillos: Desviacion a la 3
Ganglios: abertura J cierre:
Glandulaz salivales: Ctros:
tucosa aral. )
o rPritesi

BRI Prezencia de Pritesis: b

Paladar .

Tipo:
Pizo de la hoca:
Crofaringe: rndice de higiene bucal
Encia: Indice de placa actual: %

e) Fotos intraorales

Desde esta seccidn el usuario crea una bitacora o registro de fotografias tomadas al paciente durante
todo su tratamiento. Bdsicamente esta seccidén permite crear un vinculo hacia cualquier imagen o
archivo guardado en el disco de su computadora, asi como capturar una breve descripcidén de la misma
para futuras consultas.

Exploracion Clinica I Anamnesis  Fotos Intraorales IEstudios Complementarios ] Diagndstico General I Plan de Tratamiento I

a\ a "J ‘/O Vista Previa I Descripcion I
E Fecha “ Titulo o
24022017 ESTADO ACTUAL
I 030372017 |RESULTADO POST-OPERATORIO

06/03/2017 TRATAMIEENTO DE CONDUCTOS
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f) Examenes Complementarios

Los exdmenes y/o pruebas complementarias solicitadas por el Odontélogo para obtener un buen
diagndstico, pueden agregarse en esta seccion:

Explaracion Clinica I Bnarnnesis I Fotos Intraorales  Estudios Complementarios |Diagnc’ustico General | Plan de Trakamiento

EIEI |

Fecha Eztudio o Examen Complementario Dactor Solicitarte |
PRUEBA DE WITALIDAD PULPAR CRA, MARIA LUISA HERMAMDEZ Dt

=

Para agregar una nueva solicitud, debe dar clic en la funciéon “Nuevo”, y luego especificar el tipo de
prueba a realizar asi como otras especificaciones.

Estudios Complementarios

Siolicitud
Fecha: 19j06/2017 5
Doctor(a): |DR.°.. MARIA LUISA HERMNANDEZ DAVALOS v |
Paciente: |ocmv10 BETAMNCOURT ALMARAZ |

Mombre del Estudio o Examen a Realizar
|PRUEB.¢\ DE WITALIDAD PLLPAR

Especificaciones

i[53

g) Diagnostico General

Una vez identificada la enfermedad mediante los signos y sintomas que presenta el paciente, y
completadas las etapas previas de anamnesis, exploracidn clinica o fisica, fotos intraorales y exdmenes
complementarios, el profesional de la salud contard con las herramientas y la capacidad de dar un
diagndstico general y programar su respectivo tratamiento.
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Cabe mencionar que esta seccidn cuenta también con su editor de textos, donde se documentara el
diagndstico clinico del Doctor, desde el editor también podra ingresar imagenes o fotografias si asi lo
requiere.

Plan de Tratamisnto l

E4  Abric Editor Diagnostico General

DRA. MARIA LUISA HERNANDEZ DAVAL OS
19062017 09:45 pm

Exploracion Clinica l Anamnesis l Fotos Intraorales l Estudios Camplementarios

Diagndstica:

+ Periodontitis cronica generalizada moderada
« Actividad cariogénica asociada a mala higiene

h) Plan de Tratamiento

El plan de tratamiento se establece en funcion del diagndstico realizado por el odontdlogo y se basa en
los datos previamente obtenidos en la historia clinica y en la exploracidn clinica y radiolégica.

Esta seccidn esta constituida de igual manera con su editor de textos para la captura y edicién de
informacién, y también podra agregar imdgenes o fotos de archivos que estén guardados en su disco
duro. En la siguiente ilustracidn mostramos esta seccién:

Exploracion Clinica l Anarnnesis ] Fotos Intraorales ] Estudios Complementarios l Diagndstico General  Plan de Tratamiento l

£4  Abrir Editar Pian de Tratamiento

DRA. MARIA LUISA HERNANDEZ DAVALOS
19/06/2017 10:00 pm

Se comenzara con el tratamiento periodontal ya que en una primera instancia queremos controlar [a infeccian, la
terapedtica se basa en el contral de la enfermedad periodontal mediante la eliminacidn de la causa, por medio de un
raspado y alisado y detartaje, e instruccidn en técnica de cepillado.

Es importante destacar que |a operatoria se ocupa también de la resolucidn de patologias infecciosas e inflamatorias.

La prostodoncia hara parte del tratamiento integral del paciente, pero dado los recursos existentes en el centro de
salud, se ha determinado remitir al paciente a una clinica especializada.
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3.2.3 Agenda de Citas Dentales o Médicas

En Consultorio Dental Pro existen dos tipos de agendas:

e Agenda Directa
e Agenda General

a) Agenda Directa

Cuando el Doctor(a) estd trabajando con el expediente clinico de algun paciente, puede generar una
nueva cita o consulta médica usando la “Agenda Directa”. Esta agenda tiene la caracteristica de
visualizar Unicamente las citas del Doctor con sesidn activa, y al momento de agendar una nueva cita
los datos tanto del Doctor como los del Paciente ya estan pre-cargados. Para acceder a la agenda
directa, el usuario debe dar clic en la funcién “Nueva Cita Dental”:

Expediente Clinico

[ilaTy el te:
OCTAVIO BETANCOURT ALMARAY

Cotizaciones (Tx) | Ye Historia Clinica (Dx) | M Mueva Cits Dertl

uﬁg Estaco de Cuerta | @ Financiamiento | & nlotas E\-'nll.l:églc'un

Y se mostrara la agenda personal del Doctor:

£ Consultorios

Agenda de Citas
I
Mueva Cita H. Inicio H. Final
E— 10:00 &m | 11:00 am |
JJ:'-! 11:00 am 12:00pm  RICARDO HERMAMDEZ WALTIERRA PROFILAKIS POR REALIZAR
CDnSL,;Itar 07062017 1200 pm 01:00 pm  LALURA ZAPATA DEL CAMPO WALORACION DENTAL § PRESUPLIESTO POR REALIZAR
07ME2017  02:00 pm 04:00 prn GRACIELA AMEZCUA BELTRAN BLANGUEAMIEEMNTO LASER POR REALIZAR
g 08M62017  09:00 am 10:00 am ANGELICA SALAZAR ROSAS EMDODOMCLE POR REALIZAR
05062017 10:00 am 11:00 am  LUIS ALBERTO RODRIGUEZ COROMA DE PORCELANA POR REALIZAR
Elirni
& 05062017 05:00 pm 06:00 pm ANA TERESA RODRIGIUEZ SANCHEZ OBTURACION C.0. 24 POR REALIZAR
Expedients
3=
Edo. Cuents
Enviar Email
Mensajes
1] v
Salir | 20062017 07:11:12 P ‘
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Desde la agenda, el Doctor(a) puede visualizar las citas registradas a su
nombre usando los botones del filtro multi-botones, al dar clic sobre cada
botédn se visualizardn las citas registradas segln corresponda al dia
seleccionado, puede mostrar citas de:

e Hoy
e Madnana
e Semana
e Mes

e Periodo (especifica un periodo de fechas Desde y Hasta)

4 juric, 2017

lu ma mi ju wi o sa

19 [E0) 21 22 23 24
26 27 28 29 30

3
do
4
11
15
25

e Calendario (abre un pequefio calendario, como se muestra en la ilustracién)

Las citas se clasifican por fecha y hora de inicio, y cada cita visualiza el nombre del paciente y el trabajo

a realizar, asi como el estatus que guarda dicha cita.
Los comandos o funciones de la agenda que puede utilizar son:

¢ Nueva Cita

e Consultar Cita

e Eliminar Cita

e Expediente (abre el expediente del paciente seleccionado)

e Edo. Cuenta (abre el estado de cuenta del paciente seleccionado)
e Mensajes (lee y envia mensajes a otros usuarios en el consultorio)

e Salir

b) Nueva Cita

Para agendar y/o registrar una nueva cita debe utilizar la funcién “Nueva Cita”, como mencionamos
anteriormente al crear una nueva cita en la agenda directa, los datos del Doctor(a) y del Paciente ya

estaran pre-cargados.

=
Muewa Cita

El Doctor sélo tiene que seleccionar la fecha y hora de su préxima cita o consulta, y una breve

descripcién del trabajo a realizar.

La pantalla de una nueva cita se muestra a continuacion:
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Hueva Cita/Consulta

Cankacka

Mombre del Paciente:

(OCTAVIC BETANCOURT ALMARAZ |

Tel. 1: Tel, Mowil:
(55)SE7IELT | (SS)aiTi-2ies |

Correo Electrdnico E-mail:

|xavierm520@gmail.cam |

F. Macimignka:

ConsultafEvento

Trabajo a Realizar:

RESINA ESTETICA 0.0, 24 |

Dackor{al

DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN v|
Estados

|POR REALIZAR v

X

DiafHora
Fecha: z0osfz017 51 fceptar
Hora Inicial: \m—‘

n_ O
(®) 58lo Guardar
) Enviar Email

) Imprimir Ticket
O Imprimir Media Carta

%J

Para completar la tarea de esta nueva cita, puede sélo guardar, enviar la misma al Email del paciente,
imprimir la cita en una impresora de tickets o en una impresora Laser o Inyecciéon de Tinta. Una vez
registrada la cita, ésta aparecera en la agenda directa del Doctor:

£ Consultorios

Agenda de Citas

Mueva Cita

L

ConzLittar

Eliminzr
2
/)
Expediente

e

Edlo. Cuenta

Ervviar Email
Mensajes

Salir

.

Fecha H. Inicia H. Final Paciente

Trabajo a Realizar Estatus Bl

Citas: 1

e

20M652017 07:33:12 P ‘
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c) Consultar Cita

Para consultar citas o consultas registradas, utilice esta funcién. Esta funcidon le permite editar

completamente la cita seleccionada, incluso asignarle un nuevo Doctor(a).

Al ejecutar esta funcidn, el sistema visualiza el formulario siguiente, el cual incluye toda la informacién
previamente capturada, incluso puede editar datos de contacto del paciente en caso de que éste haya
cambiado su lugar de residencia, teléfono, etc.

Asimismo, puede conocer el historial de citas o consultas ingresando en la pestaia “Citas Previas”.

® Octavio Betancourt Almaraz @

FOtoY Contacto

CITA DENTAL J CONSULTA

Fecha 20/0612017 [] Primera Cita
Hora Inicial 10:00 am
Hara Final 11:00 am
Estatus POR REALIZAR
TRABAJC & REALIZAR
RESINA ESTETICA O.D. 24

DOCTOR(A) ASIGNADO

DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN v

@ Imprimir Cita &,‘ Ahrir Expediente
@ Enviar Email m Salir

Las funciones disponibles en esta ventana son:

e Imprimir Cita
e Enviar x Email
e Abrir Expediente

e Salir

d) Menu Contextual

Esta caracteristica le permite al usuario u operador realizar ciertas funciones directamente sobre la cita
o consulta seleccionada usando el Menu Contextual (clic-derecho del mouse), el cual muestra las
funciones que puede ejecutar sobre dicha cita.
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D i ¢
DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN afiana Semar

Junio 2017
e
Muewa Cita Fecha H. Inicio H. Final Paciente | Trabajc
05ME2017  10:00 am 11:00 am  JESUS XAYIER MILLAM SANDOYAL REWISION DEMTAL
J - Q7062017 11:00 am 12:00 prn - RICARDO HERMANDEZ VALTIERRA PROFILAXIS
. “‘b— n O70EL2017 1200 pm 01:00 prn LAURA ZAPATA DEL CAMPO WALORACION DEMT A,
ansutar
Q7062017 0200 pm 04:00 prn GRACIELA AMEZCUA BELTRAMN BLANGQUEAMIEMTO L#
a 08M0E2017  08:00 am 10:00 arm  AMGELICA SALAZAR ROSAS EMDODOMCIA,
08M0E2017  10:00 am 11:00 am  LUIS ALBERTO RODRIGUEZ CORONA DE PORCEL,
Elirmi
& 08M0E2017 0500 pm 06:00 prn - AMA TERESA RODRIGUEZ SANCHEZ OBTURACION CD. 24
- T 7| 10000 am i £l MR A7 EESIh L ESTE i
mj” | J)T.‘ Consulkar
J I
Expediert b
e | B Elminar
g_p 5 Asignar Estatus
Eclo. Cuerta =) Imprimir
@ .@ Enwiar Emnail
Enwiar Email E Erwviar SM5
— @ Abrir Expediente Médico
@ u% Edo. Cuenta
Menzajes
L

e) Agenda General

En este tipo de agenda, el usuario puede consultar las citas o consultas programadas de todos los
Doctores registrados en el sistema.

En general, podemos afirmar que ambas agendas trabajan de forma similar, excepto que en la Agenda
General el usuario cuenta con un filtro adicional para visualizar las citas por Doctor y las citas que aun
no han sido asignadas a ningin Doctor(a).

La Agenda General esta disefiada para ser utilizada en clinicas o consultorios que cuenten con personal
especializado en atencion a clientes donde laboren varios Doctores y con ello agilizar el registro de

citas tanto de pacientes registrados en el sistema como nuevos pacientes.

Para abrir la Agenda General, el usuario debe dar clic en la siguiente funcidn:

L’J’l Consultorio Dental Pro

Administradores  Consultarios  Compras  Wenkana  Apuda

g% Cperaciones | &Llsuaricu | ﬂExpedientes Clinicos | U%P.genda de Citas | Salir
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El sistema visualizara las citas de todos los Doctores:

Funciones para filtrar citas o consultas
por Doctor, citas de todos los Doctores, y
citas sin asignar adn.

£ Consultorios |§
Agenda de Citas
Docto icar Fitro: | Maiiana Semana |
AGENDA GENERAL Perioda Calencario
Junio 2017 Mo, Citas: 11
Rueva Cita ici Mombre del Paciente Trabajo & Realizar Estatus L
JJ_« 07062017 am  ALBERTO MILLAM SANDCYWAL EXATRACCION DENTAL POR REALIZAR
Colllsultar  O7MIBZ0M7 11:00am  1Z:00 pri RICARDO HERMAMDEZ WALTIERRA PROFILAXIS POR REALIZAR
. OFMBROIT 1200 pm  0L:00 pm LALRA Z8PATA DEL CAMPC WALORACION DEMTAL f PRESUPLESTO POR REALIZAR
g . OFMEROT 0200 pm  04:00 pm GRACIELA AMEZCLIA BELTRAN BLAMNGUEARMIENTO LASER POR REALIZAR
Eliminar  OBMER2017  0X00am  10:00 am  ANGELICA SALAZAR ROSAS EMDODOMCLE POR REALIZAR
. 08MER20M7  1000am  11:00am  LUIS ALBERTO RODRIGUEZ CORCMNA DE PORCELANA POR REALIZAR
HIJ'  08MBR0T 1200 pim 0L:00 prn GABRIELA ORTEGA OLMEDC RESINA DE PORCELANA POR REALIZAR
g @'m  D8MERM7 0100 pm  02:00 prn IGMACIO MARYAM COLOCACION DE FREMOS POR REALIZAR
xpediente | |
— 03M06/2017  0x00pm 0500 pm  AMA TERESS RODRIGLUEZ SANCHEZ QBETURACION <D, 24 POR REALIZAR A
ﬁ-"’ - 20M06/2017  10:00am  11:00am  OCTAYIO EETANCOURT ALMARAZ RESINA ESTETICA O.D. 24 POR REALIZAR 1
Edao. Cuenta
Email
Menzajes
v
Salir
| Doctor(a) DRA. ANMGELES MARTINEE BELTRAR | ODOMTOPEDIATRA 20062017
Nombre del Doctor(a) asignado. Especialidad médica

f) Envio de recordatorios de cita via E-mail

Con esta funcién el usuario u operador puede enviar recordatorios de cita a los pacientes via Email,
solo tiene que seleccionar una cita y usar la funcidn “Email”, o usar el menu contextual y dar clic en
“Enviar Email”, al usar cualquier de estas opciones el sistema abrird una ventana del Cliente de Correo
instalado en la computadora (ej. Microsoft Outlook®, Eudora®, etc.).
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X Consultorio Dental Pro

Administradores  Consukorios  Compras Yentana  Ayuda

} %2 Operaciones | Usuerio | 3 Expedientes Clincos | & igenda de Gitas

£  Consultorios

DRA, ANGELES MARTINEZ BELTRAN | Cita Dental

W im e
:1 Address Check || LE | Follow o Spelling |
Book Names & w8 v

Optians | Proafing

| - Message (Plain Text)

Message | Insert Options  Format Text

& 5

(M
| poe |

Juniuzn17| g

Nueva Cita Fecha| || Clipboard & | Basic Text ()

Names Include

 OOER  message has not been sent,
* 0TI
F = [octaviuxtagmai.com
o782
Consutar | [
o782 [
g | O70B20| Subject | DRA ANGELES MARTINEZ BELTRAN | Cits Dents!
DBI0620°
Elminar

0BG Hola OCTAVIO BETANCOURT ALMARAZ
BT
0BG/
0BG/

Te informamos que tu préxima cita dental ha sido agendada:

=
|

CITA DENTAL

VS| reche: 20/e6/2017

Hora: 10:80 AM
Edo. Cuerta Tratamiento: RESINA ESTETICA 0.D. 24

51 tienes cualquier duda o aclaracidn, no dudes en contactarnos

Agradecemos tu preferencia

Mensajes DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN

‘ Doctar(s): DR4. AMGELES MARTINET BELTRAN (ODONTOPEDIATRA 20i068201 T

g) Asignar Estatus a una Cita

Para un mejor control de las citas registradas, el usuario u operador puede asignar un estatus a cada
cita segln corresponda. Para asignar un estatus debe seleccionar una cita y usar la funcién “Consulta”
o usar el menu contextual (clic-derecho) y ejecutar la funcion “Asignar Estatus”.

Al usar la funcidn Consulta, el usuario asigna un nuevo estatus ingresando en el campo y seleccionado
una opcién, como se muestra a continuacion:

onsultorio Dental Pro

Administradores  Consultorios  Compras  Ventana  Ayuda

& Usuario

g% Operaciones g Expedientes Clinicas &Agenda de Citas Salir

3 Consultorios

Agenda de Citas
- °©
AN A0 =
ol AGENDA GEMNERAL P ndario
|
.
Junio 2017 '3 G ftas: 11
-
Nueya Cita ‘ Fecha H. Inicio H. Final Mambre del Paciente i S|
E— OS0E20M7  1000am  L100am  JESUIS HAWIER MILLAM SAMDOWAL REWISICN |
U:‘  OTOBR0I7 0Z00am 000 am  ALBERTO MILLAM SANDOVAL EXTRACC
 OTOEGRMT 00am 1Z00pm RICARDO HERMANDET WAL TIERRA PROFILA,
Conzuitar .
OT0EZMT  1Z00pm  0L00pm  LAURA ZARATA DEL CAMPC W ALCR A
g  OTOBGR0IT 0Z00pm 0400 pm  GRACIELA AMEZCUA BELTRAN BLANGIE
Cimrer  DEOBGROIT 0I00am 1000 am AMGELTCA SALATAR ROSAS ENDODC
| 0808207  1000am  11:00am LUIS ALBERTO RODRIGLEZ corong || Fecha migeny | [ Primers Cia
“ﬂ  DBOBRMF A200pm  0L:00pm  GABRIELA ORTEGA OLMEDD RESIM&, Df|  Horalnicial - 10:00 am
I Coc  DEOERMF OL0Dpm 0Z:00pm  IGHACIO MARYAN coLocaqd| HoraFinal  11:00 am
xpediente .
— NEMBAT  OS00pm 0600 pm  AMA TERESA RODRIGLET SANCHET OBTURAC|  Estatus v 1
FIMNALIZADA, -~
&g B9 No asiETENCIA b |
e RESINA ESTETH MO ASISTIO
] POR COMFRMAR:
POR LLEGAR
@ “
REPROGRAMADA,
Emsil DRA, ARGELES] [% L
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O usando la opcidn “Asignar Estatus” del menu contextual:

3.2.4 Recetas Médicas

Cita Dental

Seleccione un estatus

ATENDIDO
CAMBIO CITA
CAMCELADS
CAMNCELD
CONFIRMADC
EM CIRLIGIA

EM COMSLILTA
EM ESPERA

EM RECEPCION
FINALIZADA

MO ASTSTENCTA
MO ASISTIO

POR CONFIRMAR
POR LLEGAR.
POR REALIZAR
REPROGRAMADA

3

Con esta funcién, la cual se encuentra disponible en el Expediente Clinico del Paciente, el profesional
de la salud puede realizar prescripciones de medicamentos a sus pacientes.

Cada receta prescrita lleva un nimero de folio consecutivo el cual es asignado automdaticamente por
Consultorio Dental Pro. Los numeros de folio empiezan con el nimero “00001” y cada Doctor(a) tiene
asignado sus propios folios. Cabe mencionar que el sistema cuenta con un catalogo de medicinas o
Vademécum de mas de 1,500 medicamentos para una rapida captura de éstos en la receta médica.

a) Crear una nueva receta médica

Para crear una nueva receta médica desde el expediente clinico, debe dar clic en la funciéon “Recetas

Médicas”:

£ Consultorios

i Prescripcion de Recetas

&

OCTAVIO BETANCOURT ALMARAZF

Receta | Opionales

Doctors) DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN

B Buscar

> ]

Salir

Mo, Folio 000 Fecha
Proteger
a CISAPRIDA f RAMITIDIMNA 150 mg TABLETAS (COMERCIAL)
Elirminar TOMAR 1 TABLETA CADA 12 HRS X 15 DIAS
ACEMOCUMARCL 4 mg Tableta (SINTROM)
-
— TOMAR 1 TABLETA CADA 8 HRS.
Imgatimir )
ACICLOYIR 200 mg, Tsbleta (dispersable) (ZOVIRAX DISPERSABLE)
— TOMAR 1 TABLETA CADA 12 HRS
;=_ ABACAYIR, Sulfato de 300 mg Tableta (ZIAGENAYIR)
Medicinas TOMAR 1 TABLETA Cig HRS. DURAMTE T DIAS
- EM CASO DE VOMITO O DIARREA SUSPENDER INMEDIAT AMENTE.
Menzajes

| >

|
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Para crear una nueva receta, el usuario debe dar clic en la funcién “Nuevo”, g:
después de confirmar la operacién, el sistema crea una nueva receta %
asignandole el numero de folio consecutivo correspondiente. Mugvo
Consultorios &|

Mueva Receta Médica

0f06/2017 0

Doctora):
DRA, AMGELES MARTIMEZ BELTRAM w

El nombre del paciente es “heredado” o asignado desde el Expediente Clinico, por lo tanto todas las
operaciones realizadas en esta seccion (altas, bajas, cambios) afectaran Gnicamente a dicho paciente.

Otros datos opcionales que pueden ser incluidos en la receta médica son:

e Tension Arterial (T.A.)
e Temperatura

o Alergias

e Diagnéstico

Recets  Oprionales

T4 11470 Temp. 37.5°C Alergias | MEGADAS

Diagndsticn  FARMNGOAMGDALITIS

Para agregar los medicamentos a la receta, el Doctor tiene dos opciones:

a) Capturar directamente sobre el campo de medicamentos

b) Seleccionar del catdlogo de medicamentos

b) Catdlogo de Medicamentos

Este catdlogo cuenta con mds de 1,500 medicamentos pre-capturados, los cuales
pueden ser seleccionados y asignados a la receta con pocos clics. Para abrir este
catdlogo, el usuario debe dar clic en la funcién “Medicinas”.

e
grrre

by

Medicings
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Al dar clic en esta funcidn, el sistema visualiza la siguiente ventana:

£ Consultorios

I Bisqueda de Medicinas

o [ecfofelrfofnlc[s[x]c[n[nlo-[a]e]
[ Lo [ ol [ [

Mornbre Genérico

Farma Farmacéutics

ABACAVIR, Sulfato de Solucion {oral)
 ABACAVIR, Sulfato de f LAMNLUDINA, Tableta {recubierta)
 ACARBOSA Tableta
 ACECLOFEMACO Crema (tapica)
 ACECLOFENACO Palva (oral)
 ACECLOFENACO Carmprirmida
 ACEMETACINA, Capsula
 ACEMETACINA, Zapsula (liberacion prolongada)
 ACENOCUMARCL Tableta

 ACETILSALICILATO DE LISINAS METOCLOPRAMIDA!  Polvo {oral)
. ACEXAMATO DE SODIO f SULFATO DE MEOMICINA — Crema {cukinea)
. ACEXAMATO DE SODIC / SULFATO DE MEOMICIMA — Ungitento {kopico)

ERERE I

 ACICLOVIR Tableta (dispersable)
W  ACICLOVIR Solucisn (tapica)
 ACICLOVIR Unigiento {oftlmico) v

El usuario puede igualmente realizar operaciones de altas, bajas, y modificaciones a cada medicamento
en la lista. Para consultar otros datos relevantes de cualquier medicamento en la lista, debe dar clic en
la funcién “Editar” 6 doble-clic sobre el medicamento seleccionado:

Catdlogo de Medicinas

= EDICION DE MEDICAMENTOS
=E Edite los siguientes campos segdn corresponda.

Agregar a Receta

Mombre Genérico: |F'-CENOCL|MF'-ROL

Forma Farmacéutica: |Tableta

|
Concentracion (Ej: SO0 mag): |4 mg |
|
|

Maorbre Distintivo o Comercial: |SINTROM

Tikular (Laboratorio)
|Nu:uvartis Farmacéutica, 5.4, de C.W, |

Indicacion Terapetica

Anticoagulante,

[
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Para agregar un medicamento a la receta médica desde el catdlogo, el usuario debe
primeramente seleccionar el medicamento deseado de la lista, y luego dar clic en la funcién E{]%
“Agregar”. El sistema visualiza la siguiente pantalla:

Catdlogo de Medicinas

== RECETA MEDICA
e Agregar a la Receta el presente Medicamento.,

Agregar a Receta

Iombre Genstico: ACEMOCUMARDL

Concentracion (Ej: 500 mag) |4 mg
Forma Farmacéutica: Tableta

Mombre Distintivo o Comercial: [SINTROM

Dosificacion

TOMAR 1 TAELETA CADA 8 HORAS X 7 DIAS >
Salir

Cbservariones

13

£

c) Proteger una Receta Médica

Al usar esta funcidn, la receta médica no podra ser eliminada ni editada, una vez aplicado el “candado”,
solamente el Doctor(a) que elaboré la receta podra desbloquearla con su contrasefia.

d) Impresion de Receta Médica

Esta funcion cuenta con 2 plantillas o formatos de impresidn de recetas:

e Tamano Carta
e Media Carta

Impresion de Documentos | X |

Plantillas

g, Receta Madica:
Previsualizar

() Tamafio Carta Salir
(%) Media Carta

Incluir datos opcionales

Establecer como pIant|IIa
FII'E-'dEtEI’ITIiI'IEIdEI
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Reporte de Receta Médica:

DRA, AMGELES MARTIMEZ BELTRAN

=i ODONTOPEDLATRA
" o Crd, Prad 1800 3657
W 'f‘L{""L Lo S0 AD HACIONAL MU TOMOMADE MERC

u A RUAL DE MIRARONTES 1250
E —— AANTE, CP s
- L iy
Telw, (553 56 - 260

CESAPRIDNA { FANTT IDINA § 50 mg TABLE T &S 0 OMERCUAL)
TomanR | TABLETACADA 1 IHATS X 150Aa%

ACEMOCLUMAROL 4 i Taliela (SINTRCM )
TR | TRELET A CADL BHRAS

ACHLOMR 300 g, Tablets (daperssbie) (T0VIR AX HSPERSABLE)
TOMAE | TABLETACADAIZHAT

ABAC AR, St S X0 ey T ablete (TLAGEM AR )
TOMAR 1 TABLETACH HAS. DURSNTE T [4a5
EH CASODE VORITO O DRARREA SUSPENDE & iNWEDIATAMENTE

Facknts | OCTMAD BETANCOURT ALURRAZ | B | a9AR0S | Feda |
Dagniidn | FARINGOABGDALITE Mo | HEGADAS A MTe | Tempirhos
.

e T
T E

3.2.5 Protesis Dentales

Desde esta funcién, el Doctor puede generar Ordenes de Laboratorio para el Técnico Dental. Le
permite especificar detalladamente el tipo de trabajo a realizar por parte del técnico, y enviarla por
Email o Imprimir una copia. Asimismo, puede llevar el Control de Pagos y/o Abonos por cada orden
generada y también registrar en la Bitdcora asociada todos los procesos realizados a cada protesis en

laboratorio.

£ Consultorios

Ordenes de Laboratorio

Mo e
0CTAVIO BETANCOURT ALMARAZ

Doctor(a) DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAM

Mo Falio 1 Falio (Lakd Estatuz PRUEBA DE RODETES
Fecha Envio 21052017 Laboratario (Ml LABORATORIO FAVORITO A DE CV
Servicio COROMNA COMPLETA, Mi-Cr % Cr-Co

I \gm

09 Buscar
Ea Costos

E, Bitacora

i

[ Provisional ~ [] Férula o Placa

N

Especificacionss

Prateger
a Producta o Trabajo & Confeccionar En Piezas Dentales

i Corona [ implarte 18 17 16 15 14 13 1211 | 21 22 23 24 25 25 27 28
iminar

] [ Puente [ Endoposte OoOoooooo ooooodono

il [ carilla [ Incrustacidn Inlsy
= [ Microcarila [ Incrustacion Onlay o o o o o o

Inprimir 48 47 46 45 44 43 42 41 | 31 32 33 34 35 36 37 36

Email Tipos | Materiales I Color I Implantes I Puerte I > =
Tipos de Coronas E
Forcelana completa ] Metal - Resina
cortacto [ Zirconio [ Totalmente Metslics
[ metal - Parcelana [ Resina o Acriico
Salir =
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a) Control de Pagos y/o Abonos

Con esta funcion, puede llevar el control de los pagos y/o abonos realizados al
laboratorio por concepto de fabricacién o realizacién de prdtesis dentales. Puede
definir el costo del servicio e ir registrando los pagos correspondientes enviados al

Técnico Dental.

Al ejecutar esta funcidn, el sistema visualiza la siguiente pantalla:

= Pagos a Laboratorios

MI LABORATORIC FAYORITO SA DE CV

E= ] costo
M sair

Pacierte  JESUIS XAYIER MILLAN SAMDOYAL

Doctor(z)  DRA ANGELES MARTINEZ BELTRAMN

Semvicio  COROMNA COMPLETA Mi-CrY Cr-Co

Costo del Servicio

Pagosiihonos
Saldo Actual

EFEC )

22052017 0827 pm EFECTIVG

Método de Pago

928.00

Tatal

s

250,00

|=1|

¢D Buscar

ﬁa Costos [%

E, Bitacora

Para definir el costo del servicio, debe usar la funcidon “Costo”, como se muestra en la siguiente

ilustracion:

Servicio  COROMA COMPLE

& E Costo %
8l sair

Cantidad:
Irnporte:
Descho.:
Subkatal:
Iw.A,
Tatal:

Costo del Servicio

1

800.00

0%

0.00

800.00

16%

128.00

928.00

[ Aceptar H

Salir
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Para registrar un pago o abono realizado al Técnico Dental, debe usar la funcién “Nuevo Pago/Abono”,

como se muestra en la siguiente ilustracién:

Servicio  CORCRNA COMPLE
E % Costo

@% £ sair

Puede especificar diferentes formas o métodos de pago aceptados por el laboratorio, tales como:
Efectivo, Tarjeta, Cheque, Transferencia, Vales, Depdsito, Money Order, Cupones, Monedero

Electrénico, Notas de Crédito, PayPal®.

Pagos a Laboratorios

E Pago/Abono

Muevo Pago
Fecha:
20f06/2017 15

Métado de Paga:

TRANSFEREMCTA w

Irnporte:

S00.00

Observaciones:

| ~
b

[ Guardar ” Salir ] [}S

b) Bitacora de Eventos

Con esta funcion pueden documentarse los procedimientos, resultados, ajustes y demds actividades

involucradas en la fabricacion de una prétesis dental.

CORONA COMPLETA Ni-Cr Y Cr-Co

Eitacora

Redqistra de operaciones realizadas:

Fecha Evento

0z/06/2017 LABORATORIO ENVIA PARS PRUEBAS

04/06/2017  SE EMVIO TRABAID CON ADITAMENTOS AL TECNICO
04/06/2017  PRUEBA EN BIZCOCHO
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c) Orden de Laboratorio (impresion)

an ORDEM DE LABORATORIO
i DFA ANGELES MARTIMER BELTRAN

. . o, Folian 4
b Cod. Payd 18053857 FHowar
Weowss 1233 FM

LS Paget 1 ar 1

—

Facionts. OCTAVIO BE TANCOURT ALMARAZ
g A0S

OOooo0Ooo0 OooOomoooo

. T & Conleqdorar gaoooood oooooood
£ CONRD M COMPLE TA M- O W -0

Priviesie Figa Implanies
B U O 0O =
o 0 a ]
o D
o 0
o 0 Ow o
(w5 O
o
]
o =]
U '.—I
- Pl
: Tipes de & [t ches oot e [ -
: | O con o o
= . | — —
O - ] O -
o o Fimula o Pl s Disscangs Racadan
Wiskrn nalies. o - .
[m] - o
=] o ©
W sl
L Codor
Oty varionm

3.2.6 Notas de Evolucion

La nota de evolucion sera tarea del médico cada vez que proporcione atencion -
. ;. . . & Motas Evalucion
al paciente, de acuerdo con el estado clinico del mismo, y en ésta se debe

dejar constancia escrita de la evolucién y actualizacién del cuadro clinico, los signos vitales, los
resultados de los examenes o auxiliares de diagndstico solicitados.

Desde esta funcidn el usuario o profesional de la salud documenta las actividades realizadas en
consulta, registrando los avances y objetivos alcanzados.
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Esta funcion forma parte del Expediente Clinico del Paciente y para ingresar a las notas de evolucion
del paciente debe dar clic en la funcién denominada “Notas Evolucion”.

£ Consuliorios

¢

OCTAVIO BETANCOURT ALMARAS 49 ANOS

~ Notas de Evolucion
Marmire del Pacients: Bdladk

g Doctor(z) DR, AMGELES MARTINEZ BELTRAM Fecha 25012017 M Buscar
Rueyo Tratamiento  |RESTAURACION DEMTAL Id| 4| b | Pl

DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN

Eeltar 2UME2017 11:29 am
a Paciente masculing de 49 afios de edad, que acude por procesos cariosos, reflere sintormatolooia
Elirmirizir provocada por alimentos dulces, de forma esporadica, en arcada inferior izguierda. Exploracian fisica;

hiperactivo, con madltiples procesos cariosos, restos radiculares correspondientes al drgano dentario
a4 {pritmer molar superior derecho primariol y maloclusian clase I, con malposicion dentaria.
Radiograficamente se tomd serie de molares, se observaron restos radiculares de drgano dentario 54.

0

Proteger
Se realiza raspado v alisado con ultrasonido (scaler neurmatico MSK). Se elimind caloulo y placa hlanda,
1 se le indicd un enjuague con clorhexiding al 0.12% para controlar la enfermedad periodontal. Se le citd
|§".| para la proxima semana para reevaluary continuar con su tratamiento.
Imgrimir
—————— | 8eleinstruye entécnica de cepillado v qué pasos debe seguir para tener una buena higiene dental,
% entre ellos cepillarge minimo 3 veces al dia y el uso del hilo dental.
Mensajes
Salir

a) Proteger Documento

Para proteger las notas de evolucidn registradas por el Doctor(a) puede utilizar la
funcién con lo cual evitard que estos documentos sean editado o eliminados. Para E‘
desbloguear un documento, sélo podra hacerlo el Doctor(a) con su contrasefia. Froteger

Buscador de Notas de Evolucion

El usuario puede usar esta funcion para visualizar y consultar todas las notas creadas para un paciente.
Para buscar un documento debe dar clic en la funcién “Buscar” y seleccionar el documento requerido:
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DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAN fg|

Maotas de Evalucion

Fecha Tratamiento Realizado

25/01/2017  RESTALURACION DEMTAL
30/01/2017  EXTRACCION TERCER PRE-MOLAR INFERIOR IZQUIERDC

< IE

Acepkar ] [ Salir

b) Editar una Nota de Evolucion

Si desea agregar mas informacién o nuevos textos a una nota de evolucidn, debe usar la funcién
“Editar”. Cabe mencionar que si el documento estd protegido los cambios ingresados no seran

guardados.

¢) Nota de Evolucidn (impresion)

H = NOTAS DE EVOLUCION
{ ol et ORAANGELES MARTINEZ BELTRAN
E Cad, Prgd 18023807 r
P FECHA 250102017 |
Tl
Trurtumienio e sl ado:
DCTAAD BETANCOURT AlARC BESTALIRACION DENTAL

RANCHO COUDRADO L56 -2
SARTA CREILIA OV OREAN
5] MECD DTS

DRA. ANGELES MARTINES BELTRAN
NOEMNT 1S am

Paiants Masouling 0% 48 SH0T 0F SOS0, g8 BHUSH DOF PIOCATOE CHNDENA, NN SINamalsiops provaradi po! sleranios
Oulca s, 00 OIS GEPOrATIE, BN ITETE infprion COumde. Exploracion FRICH; RSHRICED, OOn MUBEIEE pIoCeiad Cancaon, s
TR R COMASPOAIHLEE B OIS0 SERLNG SU (DI molie SUDISr GEnEh PArmEno] ¥ MBOCHITION Chibe I, S05 MEBaRRIn
dentania. Radicgrifeamants o8 1omd S80d 08 MOINTS, 58 ObBEnaNN resios: ridkslanes de Grgans dentaria 54

S realiza raspadoy alisado con uirasanios (Scaler neumitieo NSK), S slmind chiiulo v placa Band, 50 i ndicd un enjaague ton
cleehgaiding al 0.17% para confolae |3 anfeemesad parosonial Se I cid paes 18 prisma Samans pars reevaiusr ¥ ConSnmir £on su
R

5a I NSty anBECnica da copilatD y JLd DIROS GRDE SEGUAT DTS NG SE BUBNE Nigied ORALEY, §nED oIS CopIlaraR minmg 3
WRORE B o usa O nilD dental
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3.2.7 Fotografias e Imagenes (Rx)

Esta funcidn visualiza todas las imagenes o fotografias registradas en las historias clinicas del paciente,
simplemente ejecuta la funcidén y podrd navegar y consultar todas sus imagenes, no requiere tener
abierta la historia clinica donde se registro.

™ Fotos e Imagenes

-OPERATORIO

Puede consultar también cualquier descripcién o definicién usando la funcidn “Notas”, y si lo requiere
puede ampliar la imagen seleccionada con la funcién correspondiente (lupa).

Historia Clinica

Observaciones

Tratamiento de un diente con apice abierto v lesion ~
periapical extensa utilizando una mezcla de hidrdxido de
calcio v paramonoclorofencl alcanforado, —

El maximo objetivo de este caso es curar la lesion
periapical v obtener un sellado apical Favorable por lo
kanto, se evalud la sintomatologia clinica v radiografica
por un afio utilizando medicacion intraconducko coma el
hidrdxido de calcio v paramonoclarofenal alcanforado para
aumentar su potencial de accidn v asi tener una respuesta
satisl:actcuria.fI

| £
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3.2.8 Carta de Consentimiento Informado

Con esta funcion el profesional de la salud puede imprimir este documento a sus pacientes, en el cual
se explican los tratamientos a realizar, posibles riesgos, beneficios, etc.

Expediente Clinico

Carta de Consentimienta Informado

Seleccione Dockor(a):

JEZ BELTR.AMN

I:Zl A, AMGELES

[ Imprirnir J [ Previsualizar ]

[ Edtsr | [ Sar | [%

Asimismo, puede editar el contenido actual de este documento de acuerdo a sus propias necesidades.

™ DRA ANGELES MARTINEZ BELTRAK

oyl -r.-Jl-\I-:' N Ban?

Ji
Sy,
CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO
PARA PROCEDIMIENTOS ODONTOLOGICOS
Paciartg O01RG B TANSOURT Al mamar Bet  _EAOE fecha:  PDEGEAT

Doty DRA ANOELES MARTINET RELTRAN ind Pref._ 1007 10T

Quien susonbe DCTAVIO BETANCOURT ALMARAT idertificado(a) como aparece al pie de mi frma,
autonzo a DRA. ANGELES MARTINEL BELTRAM vy equipn swalae, 3 reabzar los ratamentos odonioligicos
los cuales me han sido explicados ampkarments y regestrados en i histora dinica

Manfiesto gue s me ha informado de mi situaciin, condoin yo patologia que sufro, de la terapa posble
para su ratamiento; o |3 dficultades, compRCInOnes y MEspos inhErentes & S realzacion, de las
opcaones podibles para ratara v ooe 1o riesgos que implica k3 no real 250idn o mtsmupodn del iratarmenio

El Doctor{a) me ha expicado en forma suficente y adecuada en qué consiste el ratamiento y me ha
mdicad asmismo cudles 50N SUS CONSENCWSNCIas, Yentaas, nesqos, posbles cormplicaciones o moleshas
que pueden presentarse y me ha permbdo hacer IS préqunt s necesanas 1S cuales 2e me han respondda
& foerna SAtslaona

Enendo por lo tanto gue en ol curso del tratamierto pueden presentarse stuacones especiales &
Mpnevisias gue requeran procedimentos adoonales v sutonzo b reaizacen de los msmos, que el
Dwoctor(a) consdens neCesanos

Soy constiente de la respensabilidad gue en mi recae para of control y prevencidn de mi probilerna, con el
cuidado personal, I3 asidencia penddica y cumglida a las seones y Citas y o oumplmiento de todas las
miicaciones dadas, a5 como el acataments 3 los medicarmentos formulades

Comprenda las implicaciones del presente consantinento, me encuentro en capacidad de expresano y dejpo
constances que los espacios en bianco han Sdo lenados anfes de i lrma

El Doctonfa) dega constancia que ha exphcada |3 naturaleza, propdsetos, vEnTaas, Aesgos y atemateas del
tratarnierto sefalado y que had respondido todas las preguntas formuladas por el paciente o la persona
responsable de éste

OO TN BE TARCOUR T M MAR AT DA, AHCELES WARTIME T RELTRAR

Trm dol Pucpris & Fadre T dor
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3.2.9 Estado de Cuenta

Esta funcion visualiza los tratamientos autorizados y sus respectivos importes proporcionales, asi como
los pagos y/o abonos registrados de un paciente. El estado de cuenta tiene como objetivo mostrar el
Balance entre los tratamientos iniciados que ya fueron terminados o que estdn en progreso, y los
pagos o abonos realizados por el paciente.

£ Consultorios

i Estado de Cuenta

r - 4 Mombre del Paciente:
"‘. y OCTAVIO BETANCOURT AL MARAY

Doctoris)  DRA ANGELES MARTINEZ BELTRAN

@ g‘ Total Completado 5,140.00

Pagosishonos 2,050.00

SAIE MUETT o000

(EETE

Pagos/Abonos | Tratamientas Iniciados |

Mo, Folio Método de Pago Importe
210472017
17 204;2017  EFECTIVG 200.00
D 20 240472017 CHEGQUE G50.00
I 29 09/06/2017  EFECTIVG 400.00
v

En Consultorio Dental Pro, los tratamientos autorizados visualizados en el estado de cuenta muestran
el importe proporcional segun el porcentaje de progreso. Veamos el siguiente ejemplo:

Tratamiento Estatus Import(.e Total Porcentaje Impor'te
Autorizado de Progreso Proporcional
Blangueamiento Terminado 1,800.00 100% 1,800.00
con laser
Endodoncia En Progreso 2,400.00 60% 1,440.00
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Para asignar el estatus “En Progreso” a un tratamiento, debe usar uno de los siguientes métodos desde
el expediente clinico:

Método 1:

e Seleccionar el tratamiento desde la lista Tratamientos Autorizados (Tx).

e Dar clicen la funcién “Asignar Estatus”, como se muestra en la siguiente ilustracion:

Tratamientos Autorizados (Tx)

|| &

J Cant. | % Tratamiento o
1 APLICACIOMNES DE FLUOR

1

<«— Tratamiento seleccionado

e Marcar la casilla “En Progreso”, y definir el porcentaje completado:

Expediente Clinico |

E3
Tratarmignto

OBTURACION 1
Saliv

Asignar Estado

D A REALIZAR Complekadol )
® EN PROGRESD E0% ~
O TERMINADD

Método 2:

e Seleccionar el tratamiento desde la lista Tratamientos Autorizados (Tx).

e Dar clic-derecho en el tratamiento seleccionado, y ejecutar la funcién “Asignar Estatus”, como se

muestra a continuacion:
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Expediente Clinico

Mok el =5
OCTAVIO BETANCOURT ALMARAY

Cotizaciones (Tx) | Y. Historia Clinica (D) | fi Mueva CtaDentsl || [1 Reo
uﬁg Estado de Cuents | @ Financiamignto | & Motas Evolucion | E Imagy
@ Comprobantes CFDI | ,.S Datos Generales | % Enviar Mensaje | m Mate

Tratamientos Autorizados (T

s|rig/a @ i

| Cant. | Tratamiento o Trabajo | Pieza Der

1 APLICACIONES DE FLUGCR

Consultar/Editar

Asignar Dockor(a)

IMCRUSTACION DE PORCELAMA,
PROFILAXIS |
CURETAJE ABIERTO
CIRUGA DE TERCEROS MOLARES

fAsignar Estatus

AR.CADS

Cancelar o Anular

= A a

=] @ [l o ~=

Filtro Express

a) Control de Pagos y/o Abonos de Pacientes

Para abonar o registrar un pago al expediente del paciente, debe usar la funciéon “Nuevo Pago/Abono”:

Doctor(z)  DRA. AMGELES M, Estado de Cuenta

Pago/Abono @ E =

@ Muewvo Pago
Fecha:
o
Método de Pago:
| TaRIETA v|
Irnporke:
. . . L, . , |500.00 |
Y capturar en los campos disponibles la informacion relacionada segun
Dockor{a):
Corresponda ° |DRF\. AMGELES MARTIMEZ BELTRAM w |
Observaciones:
| 4
El nuevo pago o abono se vera reflejado en la lista de pagos del =
. . s s b
paciente y el sistema calculard automaticamente el nuevo saldo o
balance actual en su estado de cuenta. © 58lo Guardar
O Imprimir Ticket S0rmm
[ Guardar l[ Salir
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Doctoria)  DRA. ANGELES MARTIMEZ BELTRAM

@ 5 Tatal Completacdo 5,140.00

D Pagosisbonos

@ -El Saldo Actual

Pagosabonos |Tratamientu:us Iniciados I

Mékodo de Pago Impotte L

21042017

17 210472017 EFECTIWG 200.00

;| 241042017 CHEGLE £50.00
g 09062017 EFECTIVG 400.00
— 30 MOE2MT  TARJETA 500.00

L3

3.2.10 Planes de Financiamiento

Esta funcidon permite generar planes de pago para sus pacientes. Existen tratamientos que pueden
tener un alto costo para el paciente, o tratamientos que también son muy extensos y duran largos
periodos de tiempo. Si su clinica o consultorio ofrece planes de pagos para ciertos tratamientos, esta
funcién puede ser de utilidad para tal propésito.

£ Consultorios

| Financiamiento {Plan de Pagos)

Mombre del ierte: Eda

AVIO BETANCOURT ALMARAZ 49 ANOS
g Doctorfz)  DRA. ANGELES MARTIMEZ BELTRAN B Buscar
R Crédito 30,000.00] | Tasaint. &rual % 45.00% & Eiminar Pagos

Fecha 300402017 Mo. Pagos 36
% Métodn  SALDOS INSOLUTOS v | | Periodicidad MERSILIAL v & Caloulsr Pagos
Prateger
Mo. Pago Intereses Amortizacion Pago Tatal Salcda Final F.Pago b |

5 ' '-
— 2 2916667 109375 93333 192708 2833334 30062017
Flminar 3 2833334 106250 83333 1,895.83 750001 30072017 [
- 4 2750001 1031325 £3333 1,864 58 26F666G 3008207 [
= 5 2666668 1,000.00 £3333 1,83333 2583335 30092017 [
Imprirmir 3 25,333.35 96E 75 83333 1,80208 2500002 30102017 []

7 2500002 937 50 83333 177083 2416668 3012017 []
@ 8 24 166 B9 90 25 £3333 173958 2333336 30M22017 [
Email 3 23,333.36 g75.00 53333 1,708.33 2250003 30012018 []

10 22,500.03 84375 53333 167708 M BEE.70 280272018 []
g f 11 21 BRE 70 21250 83333 164533 0FIZIT 2WO3EME [
el 12 20,333.37 781 25 £3333 161458 2000004 2H042016 [
Motas 13 20,000.04 75000 £3333 1,58333 1916671 280572018 []

14 1916674 T8 75 £3333 1,552 03 18,333.38 280602018 []
_@ 15 18,333.38 £37 50 83333 1,520 84 1750005 28072018 []
Salir 18 17,500.05 656,25 53333 1,489.59 1666672 28082018 [ o
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Para generar un plan de pagos, el usuario sélo tiene que proporcionar los siguientes datos:

e Importe Total del Crédito
e Fecha de contrato
e Tasa de Interés Anual% (opcional, puede especificar Tasa 0% = MSI)

e Numero de pagos en los que sera cubierto
e Periodicidad (semanal, quincenal, mensual, etc.)

Una vez capturados estos datos, use la funcidn “Calcular Pagos” para generar su plan.

Plan de Pagos (impresion)

Wi e B DRAANGELES MARTINEZ BELTRAN

GCTa0 BETRNCDURT Alliafar
R0 COLDRADD 356 Dv2
SANTA CECILIA CONOALAN
a0 ItESERCE) T

L

e, Pt 1409 3007
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i
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6 8 60
N sk )
5,000.0%
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13 X0 (00 i
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" 17 50005
L 13 16 888 72
18 1545339
8 15,0008
o 1416873
| 13333480
0 12,500.07
il i 5E Tl
e 1003341
) 1,
® 918875
o 8,00z
E -] v ale ]
n

0

k|
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»
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50 T8
581143
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ERL S
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PE 00
T
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3.2.11 Comprobantes CFDI

Actualmente esta funcidn esta disponible Unicamente para usuarios de México que requieren emitir y
timbrar sus recibos de honorarios usando el esquema actual de recaudacion del SAT (Servicio de
Administracion Tributaria) versién 3.3 hasta esta edicion.

Los Comprobantes CFDI emitidos por Consultorio Dental Pro® son verificados y timbrados por el
Proveedor Autorizado de Certificaciéon (PAC No. 11751) RealVirtual, empresa lider en su ramo, cuya
infraestructura y capacidad de procesamiento son de clase mundial.

Al adquirir Consultorio Dental Pro® en sus versiones CFDI y RED, se incluye un Paquete de 50 Folios
Gratis, sin embargo, si en la clinica o consultorio existen dos o mas Doctores que deseen timbrar sus
Recibos de Honorarios directamente desde el programa, pueden adquirir mds cuentas para timbrado
pagando el importe correspondiente. No hay un limite en el nUmero de cuentas para timbrado que se
pueden agregar al sistema. Consulte a su ejecutivo de ventas.

£ Facturacion Electronica (SAT)

Comprobante CFDI

Mamkre rite: Documenta:

DIGITALAB SOF TWARE PRO SA DE CV R. HONORARIOS

CFDI Relacionados || Recibo Electronico de Pago | Timbre Fiscal

=1
3
o
=
o
=
[
o |
a

Datos del Receptor

Cancelar CFD

Razon Social DIGITALAB SOFTWARE PRO S8 DE CV

Abrir XML
RF.C. J DSP1003173F4

Uszo CFDI J D01 HONORARICS MEDICOS, DEMTALES Y GASTOS HOSPITALARIOS. csererar POE

Damiciiio (representacion impresa)

® |0 & | @

Calle RAMCHD COLORADD Imgritnir

Mo, Exterior 136 Mo, Interior

Colaria SANTA CECILIA Enviar por Email
Localickacd

Referencia 'I'F o

Municipio COTOACAN @ Folios Disponibles
Estaco COME

CP. 04930 Paiz  |[MEMICO .@ Salir

Los tipos de Comprobantes CFDI que el sistema puede emitir son:

e Recibo de Honorarios o Factura Electrdnica (ingreso)
e Nota de Crédito (egreso)

e Recibo Electrénico de Pago

www.digitalab-software.com 77



Consultorio Dental Pro

a) Portal de CFDI

Desde el expediente del paciente puede acceder al médulo de Facturacidn Electrénica del sistema para
administrar todo lo relacionado a este tipo de Comprobantes. Puede consultar los CFDI emitidos por
Paciente o de Todos los Pacientes. Desde esta ventana puede realizar operaciones de Altas, Bajas (CFDI
no timbrados aun), Consultas, Capturar los Datos Fiscales del Paciente, Capturar los Datos Fiscales del
Emisor del Doctor(a), y Consultar los Folios Disponibles en su Cuenta para Timbrado.

£ Dra. Alejandra Barrales

Comprobantes CFDI

Dra. Alejandra Barrales

Mugya CFDI

GABRIELL ORTEGS OLMEDO (®) Paciente ) Todos

. Folio Fecha Mambre Estatus Tatal Ll
i |DIGITALAB SOFTWARE PR ALTA

3

b) Generar un Nuevo CFDI

Para emitir y timbrar un nuevo Comprobante CFDI, debe usar la funcién “Nuevo” y seleccionar el tipo
de comprobante a generar:

Facturacion Electronica

Comprobantes CFDI

Seleccione una opcidn:

@ Recbo de Honorarios
O Mota de Crédito
O Recbo Electrénico de Pago
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En este ejemplo (Factura o Recibo de Honorarios), el sistema mostrara el siguiente formulario con la
informacidn pre-llenada para que el Doctor(a) solamente tenga que seleccionar la forma de pago y el

importe del mismo:

£ Facturacion Electronica

Carticlad Descripcion

Recibo de Henorarios (Ingrese)

.1 ||| |TRATAMIENTO DEMNTAL

Clave ProdiSery

Clave Unidad Medida

85121600 -

E43 ]

=0 CFDI

|DD1 HOMNORARIOS MEDICOS, DENTALES ¥ GASTOS HOSJ

Forma de Pago

|D£1 TARJETA DE CREDITO

Condiciones

CONTADO =]

Continuat | Salir

Importes

walar Uritario 250000
Descuento

Subtatal 2 500.00
Ret. ISR

Tatal 2 500.00

Una vez completado este formulario el sistema muestra la pantalla de CFDI con toda la informacidn

lista para timbrar:

£ Facturacion Electronica (SAT)

d Comprobante CFDI
i rite:
- SOFTWARE PRO SA DE CV

CFDI Relacionados || Recibo Electrdnico de Paga || Timbre Fiscal

Datos del Comprobante:
Estado del CFDI ALTA
Tipo de Comprobante || INGRESO
Métodn de Pago J PUE PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
Forma de Fago J 04 TARJETA DE CREDIT
Condicionss Pago J COMTADC

Lugar Expedicidn 04930

Resumen | Total Impuestos | Traslados | Retenciones

Resumen General

SubTatal 2,500.00
Descuento
Tatal 2,50000

ento:

. HONORARIOS

Wersidn 33
Setie

M. Folio 2
Tipo de Cambio 1
Moneda J (RG]
Confirmaciin

@ Timbrar GFD
@ Cancelar CFD
@ Abrir KWL

55
& Generar PDF

il

L%] Imgaritnir

@ Envvigt por Email
L F Logo

@3 Faliog Disponibles

11
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Las funciones o comandos disponibles para procesar un Comprobante CFDI son:

Timbrar CFD

Cancelar CFD

Consultar archivo XML timbrado

Generar y Consultar Representacién Impresa PDF

Imprimir CFD

Envio de archivos XMLy PDF por Email (Microsoft Outlook®, Eudora®, etc.)

N o v ks~ whoe

Consultar Folios Disponibles en su Cuenta para Timbrado

Estas funciones estan disefiadas para que cada Doctor(a) pueda emitir y timbrar sus propios recibos de

honorarios de manera facil, rapida y segura.

RECIBD DE HONORARIOS ICFDI

AHGELES MARTINEZ BELTRAN
RF.C. wapaxaziyoe

an
i - L A CAAL D MEEREHT I 135
AnTE
L [y -
| T T
R AT mg rbggmaon F1

; R Fesg sk FER (00 F G A C00 ST IDUD THOTER DAL Folia Fistal BOTC11 AN S04 TR Y OT MO CTE
H Wi, S b Cortillache BAR (oo e 185 o Gawis el Cormeeds del ORI o oo K1
Ficha e Corfillcacsie 01708 6T 1567 58 Fiochas y Hors de l misifne 017 08 19713 66 0k
L che  mpepclicising BAECECD, (TR Mlasein e Pago: O - TRANENEFIRCLA
Fioirras o Praggan %) £ LA GLA EXSIREI0N Ho Curerila Pags. @4 hneda:  PLSO

I CEFTGR

CETAAN BETAND SURT ML

Ad FEFORbA TS 3

FAOAR, HORT

CF.0a

0
¥ 1w T BRG], CORIE MR
i | we nemawio

Lok, Ihmcripckin UMeids | PUstwio | lpore

1 SERAOOS DENTALES ok, 18000 1500
LB RAL SESCIENT P04 D000 MY T0TAL .
p—

G
S P PR T R e W e T - T Y P TR 4P T Rt | L
i = - STirm

P

o ST E R Ty SR SR R
pt o e e a1 g

i . -
s 21
R T R TR T
e A
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c) Datos Fiscales del Emisor (Configuracion)
Desde esta funcidn se agregan los datos fiscales del emisor (Doctor) al sistema. Como se mencioné en
parrafos anteriores, cada Doctor(a) puede agregar sus datos fiscales, certificados para timbrado y su

cuenta para timbrado.

Dra. Alejandra Barrales

‘gl Facturacion Electrénica CFDI (México)

Dratos del Emisor
RFC: MISI7708121003 Guardar

Razdn Social: JOSE MIRANDA SANCHEZ BELTRAMN Cuenta Timbrado

Reégimen Fiscal: | 612 PERSONAS FISICAS COM ACTIVIDADES EMPRESARIALES ¥ PROFESIOMALES v |

@ web Service

Domicilio Fiscal
J“' Ruta de Carpetas

Calle: AW, 20 DE MOYIEMERE

Mo, Ext: 1425 ) salr
Mo, Ink:

Colonia CENTRO

Municipio: CUALHTEMOC

Estado: CDME

Pais: MERICO

EolP0f 0s000
Serties

F.. Honorario: 4 Motas de Crédito: (e Pagos Electrdnicos: |p

Certificados para Timbrado {SELLO)
Certificado (.02l bigikalabiFactElectCertificados\00001 00000040791 0456, cer = ..

Llave Privada (" kvl | ) pigitalablFactElect|\Cert ficados\CS0_MATRIZ_DSP1003175F4_20171024_20341'5 ..

Contrasefia Llave: btk SAT

d) Datos Fiscales del Receptor
Existen dos métodos para capturar los datos fiscales del paciente:
o Desde la ficha de identificacién del paciente (recomendado).

e Directamente en cada nuevo Comprobante CFDI.

Al capturar los datos fiscales del paciente desde la ficha de identificacion o datos generales, solo se
realizard una sola vez este proceso, ya que el sistema leera y agregard estos datos en cada nuevo
comprobante que se genere. Para capturar los datos fiscales debe usar la funcién “Cédula Fiscal”:
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[ato enerale F cusrdar ‘
Clierte B cédula Fiscal
Mambre OCTAYIO BETANCOURT ALMARAT ¥ Cortactos g
Calle o Ay, &%, REFORMA, 5
5*  Referencias ‘
Mao. Ext. 1256 Mo.Int. 10
Colonia ROMS MORTE CP. 08200 & Clasificacisn ‘
Murnicipio o | CUAUHTEMOC
ogo o knagen
(= Logooknag ‘
Civckac MEXICC
Estada COME = Cuentaz Bancarias ‘
P . |MERICO Fecha gt 140967
M RER{nte 7| Mapa de Localizacidn ‘
Tel. 1 (55) 5658-T179
Tel. 2 & Etiguetas Avery® ‘
hdvil | Celular Meztel &) Envier Email ‘
Empresa
Email 1 octavilxE@amail com £ Caracteristicas ‘
Email 2 E# Observaciones ‘
Twyitter & ﬁ |
Facehook® ﬁ facebook com/foctaviu: ‘ﬂ Bl e ‘
Sitio wweh Tipo de Cliente  PERSOMA& FISICS % Mueva Cita Dental ‘

Formulario para Captura de Datos Fiscales del Paciente:

Paciente

Cédula Fiscal
Guardar
Razan Social:

|0CTA'\|‘IO BETAMCOURT ALMARAZ

Copiar

Calle o Avenida:
A, REFORMA

MouExk: Mo, Ink:
Loz | o

Cadigo Postal:
| oezo0

R

Salir

Colonia (Fracc., Barrio, ekc.)
[ROMA NORTE

Delegacion o Municipio:
|| CUAUHTEMOC |

Localidad: {opcional) Referencia: {opcional)

Ciudad: Estado (Provincia, Depto., ekc.): %
MERICO - comz |

Pas: RFC (MIT, CUIT, RUT, etc.)

MEXICO v | |zazxo10101000 |

3.2.12 Materiales e insumos utilizados en la Consulta
Otra caracteristica importante de Consultorio Dental Pro es su mdédulo de Compras, el cual incluye
funciones para el completo control de las siguientes areas:

e Proveedores

e Almacén de Materiales
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e Gastos Operativos

e Compras

Generalmente, para cualquier Consultorio o Clinica Dental es imprescindible contar con un adecuado
control de todos los materiales e insumos con los que trabaja dia a dia para poder llevar a cabo el
tratamiento de los pacientes. De ahi la importancia de controlar las entradas y salidas de los materiales
utilizados para una buena gestién y control de los gastos generales.

Desde el area de Compras, por supuesto, el usuario o encargado de almacén controla las entradas de

los materiales e insumos adquiridos con los diversos proveedores de la clinica. Sin embargo, para
controlar las salidas de almacén, el Expediente Clinico cuenta con la funcién “Material Utilizado”.

Almaceén

h“ Material e Insumos

Funciones
Fecha Cant. Makerial Utilizado

2af01f2017 1 FLUGR PROTECTOR S0 REFILL PROMO PACK

Si al finalizar la consulta de un paciente se utilizaron materiales e insumos, el usuario puede especificar
cuales fueron estos materiales y qué cantidades se utilizaron.

I-l“ Material e Insum

EIE

Fecha Cank,
29012017 1 FLUOR PR

Al dar clic en la funcidn “Agregar”, el sistema visualiza la siguiente pantalla:
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OCTAYIO BETANCOURT ALMARAY

utilizados en esta sesion dental, Las existencias de los

i Teclee o seleccione del almacén los materiales & insumos
articulos seleccionadas del almacén serédn descargados

aukomaticamente.,
Diockora)
Fecha: zifnefzo17 H
Dockaorfa): |DRP.. AMNGELES MARTIMEZ BELTR.AMN “w

Material Itilizado

Cankidad: 1 ::

L. Medida: PZL w

Diescripoion: | Je) < Seleccionar materiales e insumos
registrados en el Almacén

ficepkar ] [ Saliv ]

Para seleccionar los materiales utilizados, debe abrir el almacén dando clic en la funcidn que se
muestra en la ilustracién anterior, y desde ahi seleccionar los materiales.

Almacen de Materiales ['5_<|
Buscar:
Mombre del Articulo [NCH Stock
CORCMNA POLY 3M # 27 LATERAL PZa g
FLUOR PROTECTOR. S0 REFILL PROMO PACK PZA 1

GLAMTES DE LATES P/DIAGHOSTICD

Debe seleccionar el articulo o material deseado y luego clic en la funcién “Seleccionar”, para que el
sistema haga el registro o movimiento de salida del almacén. Estos movimientos pueden ser
consultados a través del Médulo de Compras o desde el Centro de Reportes.
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3.2.13 Tratamientos Autorizados (Tx)

Esta seccién forma parte del Expediente Clinico y estd conformado por la lista de todos los
tratamientos autorizados por el paciente, sin importar si es atendido por uno o varios especialistas. Los
tratamientos aqui enlistados podran ser agregados ya sea desde una Cotizacidon o usando la funcidn
“Nuevo Tratamiento (Tx)".

a) Agregar un nuevo tratamiento

Para agregar un nuevo tratamiento al Expediente Clinico, el usuario o profesional de la salud debe usar
la funcién “Nuevo Tratamiento (Tx)".

Tratamientos Autarizados (Tx)

— & F & &
|
1 APLICACIOMES DE FLLUIC

Y el sistema visualiza la siguiente pantalla:

Consultorio Dental Pro

w Tratamiento Dental

Seleccions Doctor{a) Estado

| v |aReaLzer v

Tratarniento a Realizar
Cantidad: Descripcion:

1 =

Isar Lista de Precios: () General ) Por Dockor

Momendlatura

[ Mazilar Superior Derecha [ trcisivo Central [ Segundo Premalar
[ Maxilar Superior Izquierda [ Incisivo Lateral 7 Frimer Molar

] Mazilar Inferior Derecha [ canina [ sequnda molar

[ Mazilar Inferior Tzquisrda [ primer Premolar ] Tercer Maolar

Mumer acion Dental:

Observaciones Costo del Tratamienta
s P. Unikatio:
B Subtotal:
Descta,:
Tokal:
L'
Arceptar ] [ Salir
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Esta funcién presenta todos los campos necesarios para seleccionar ¢ escribir cualquier tratamiento
médico o dental, asi como para definir su costo. La forma mas rdpida y practica para definir un
tratamiento es seleccionando una de las listas de precios disponibles:

e Lista de Precios General

e Lista de Precios por Doctor

b) Uso de las Listas de Precios

Como se describid en los parrafos anteriores, al ingresar a la pantalla de Tratamientos a Realizar el

sistema utilizard por default la Lista de Precios General. Por supuesto, el usuario u operador puede
elegir la lista que desee segln se requiera.

Una de las caracteristicas de Consultorio Dental Pro, es que permite que cada Doctor(a) maneje su
propia lista de precios. Cada lista se compone de una lista pre-cargada de los tratamientos mas
comunmente utilizados en la préactica profesional, sin embargo esta lista puede ser editada de acuerdo
a las necesidades de cada Doctor(a). Claro esta que, ya sera politica del Consultorio o Clinica establecer
la forma en que se usaran estas listas.

Tanto la Lista de Precios General como la Lista de Precios por Doctor, ambas pueden ser editadas de
acuerdo a las necesidades del Consultorio o del Doctor(a). Para usar cualquiera de estas listas, debe
seleccionar la casilla correspondiente y dar clic en la pequefia lupa ubicada enseguida del campo
“Descripcion”, como se muestra en la siguiente figura:

Tratamiento a Realizar

Zanktidad: Descripcion:

1 - ”.<_Abre la lista de precios
seleccionada

Usar Lista de Precios: () General ) Por Dockor

f

Consultorio Dental Pro §|

Lista de Precios General

Tratamiento »

ADITAMEMTO DE PRECISION PARA TMPLAMTES
ADITAMEMNTO ORTOPEDICD
ALARGAMIENTC DE CORONA
AMALGAMA

APTCECTOMIA

APLICACIOMES DE FLUOR,

BIOPSIA TEJIDO BLANDOD
ELANGQUEAMIENTC COM LASER.
BLANGQUEAMIEMTO COMYVEMCTONAL
BLANGQUEAMIENTC GENERAL
ELANGQUEAMIENTO POR PIEZA
CARILLAS DE PORCELANA

CIRUGIA DE ENCIAS

CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES
CIRUGIA MAXILOFACTAL
COMSULTA PROFESIONAL

CORCMA CEROMERD »
Costo del Tratamiento Funciones
L
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Esta lista puede ser editada completamente de acuerdo a sus necesidades, y para ello cuenta con
funciones para Altas, Bajas, y Cambios.

Cada uno de los tratamientos de la lista debe tener asociado su respectivo costo y por default el
programa se instala sin precios para que éstos puedan ser asignados por el Doctor(a) o el personal
autorizado.

Para asignar un precio o costo, sdlo tiene que seleccionar el tratamiento deseado, y dar clic en la
funcién “Editar” como se muestra a continuacion:

Funciones

T

El sistema mostrara la siguiente pantalla donde podra definir el costo respectivo:

Consultorio Dental Pro El

Edicion de Tratamiento

Tratamienko:

APLICACIONES DE FLUOR

Precia Unitario:
200,00

Aceptar l [ Saliv

En el caso de las listas por Doctor, para que el sistema pueda abrir la lista correspondiente, primero
debe seleccionar el nombre del Doctor(a) quien realizara el tratamiento:

w Tratamiento Dental

Seleccione Dockor(a) Estado

EZIF!.F\. AMNGELES MARTINEZ BELTRAN |.|5. REALIZAR.

Marque la casilla de Precios por Doctor:
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Tratamiento a Realizar
Cantidad: Descripcion:

1 /' 4— Abre la lista de precios del

Doctor(a) seleccionado

1k

IUsar Lista de Precios: () General  (®) Por Dockor

T

De esta lista seleccione el tratamiento a realizar y dar clic en la funcién “Agregar” o presionar la tecla
<Enter> de su teclado:

Cotizacion/Presupuesto

w Tratamiento Dental

Seleccione Doctor{a) Estado
|DRF\. ANGELES MARTINEZ BELTRAN A | |.\1 REALIZAR w
DRA. ANGELES MARTINEZ BEL TRAN |
Tratamiento a Realizar
Lista de Precios por Dackor Cantidad: BeswimeEn
1 :: CIRGIA DE TERCEROS MOLARES >
Tratamiento ~ Usar Lista de Precios: @ General (O Por Doctor
ADITAMENTO DE PRECISION PARA IMPLANTES — |
ADTTAMENTO ORTOPEDICO Hamenclatura
ALARGAMIENTO DE CORCMA [ Maxilar Superior Derecha [ trcisivo Central - [] Sequndo Premalar
AMALGAMES W [ Maxilar Superior Izquisrda [ 1neisivo Lakeral [ Primer Malar
APTCECTOMIA [ maxilar Inferior Derecha [ canino [ segunda Malar
APLICACIONES DE FLUOR. [ Mazilar Inferior Tzquisrda [ primer Premolar [ Tercer Malar
BIOPSIA TEJIDO BLAMDO i
BLANQUEAMIENTO COM LASER Mumeraeion Dental:
BLAMQUEAMIENTD COMVENCIOMNAL ye]
BLAMQUEAMIENTD GEMERAL
BLAMQUEAMIENTS POR PIEZA _ _
CARILLAS DE PORCELANA Observaciones Costa dal Trakamiento
CIRUGLA DE EMCIAS | ~ L
CIRUGLA DE TERCEROS MOLARES 5| | P U [1,600.00
COMSULTA PROFESIONAL B Subkotal:  1,800.00
CORONA CEROMERD
CORONA DE METAL SOBRE IMPLANTES v Pescto |0% |00
Tatal: 1,800.00
A
Costo del Tratariento Funciones
i =&
a g’ a Aceptar ] [ Salir

El tratamiento seleccionado se mostrara junto con su precio o costo respectivo. Cabe mencionar que
este precio puede ser editado directamente desde esta misma pantalla sin necesidad de editar el
precio oficial de la lista, por ejemplo, si desea otorgar un descuento al paciente por dicho tratamiento
puede aplicarlo manualmente desde este formulario.
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Nomenclatura de Piezas Dentales

Esta secciéon permite establecer las piezas dentales que serdn restauradas durante el tratamiento,
marcando las casillas correspondientes:

Momenclatura

Maxilar Supetior Derecha [] Ircisiva Central  [] Segunda Fremaolar
Maxilar Superior Izquierda [] Ircisivo Lakeral [ ] Primer Malar

[] Maxilar Inferior Derecha [] cCanino [] Segundo Molar

[] Maxilar Inferior Izquierda [] Primer Premolar Tercer Maolar

Murmeracion Dental:

i

T

Abrir Odontograma

El campo denominado “Numeracion Dental” permite escribir el nUmero de pieza dental a tratar, o
bien, puede seleccionar estas piezas usando el odontograma de piezas:

Momemclatura [zl

Seleccidn de piezas dentales

Arcada Supetiar

Arcada Inferior

Ambas Arcadas

Fiezas seleccionadas:

Acepkar l [ Salir

Consultorio Dental Pro utiliza el sistema de numeracion dentaria de la F.D.l. (Federacion Internacional
Dentaria).

Una vez que ha seleccionado el tratamiento a realizar, asignado su costo o precio, y definidas las piezas
dentales a tratar, puede agregar dicho tratamiento a la hoja de tratamientos autorizados dando clic en
la funcién “Aceptar”.
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c) Asignar estatus del tratamiento

Para indicar en qué estado se encuentra un tratamiento dental, el usuario puede usar cualquiera de los
siguientes estatus:

e A Realizar
e EnProgreso
e Terminado

Para asignar un estatus el usuario debe elegir uno de los siguientes métodos:

Método 1:
e Seleccionar el tratamiento desde la lista Tratamientos Autorizados (Tx).

e Darclicen la funcidn “Asignar Estatus”, como se muestra en la siguiente ilustracién:

Tratamientos Autorizados (T
=
& ¥ B|&|2
J Cant. | L‘E Tratamiento o
1 APLICACIONES DE FLUOR
1 BLANGQUEAMENTD COM LAZER
N

EMDODOMCLA DE DIENTES POSTERIOR

<4— Tratamiento seleccionado

e Marcar la casilla una casilla, por ejemplo “En Progreso” y defina el porcentaje completado:

Expediente Clinico

Tratamienko
Acepkar
DBETURACION 1
Asignar Estado

) A REALIZAR Completadol%:):
& EN PROGRESD 60%

| |*

O TERMINADD
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Método 2:
e Seleccionar el tratamiento desde la lista Tratamientos Autorizados (Tx).

e Dar clic-derecho en el tratamiento seleccionado, y ejecutar la funcién “Asignar Estatus”, como se
muestra en la siguiente ilustracion:

* Expediente Clinico

] Mok cl ierite:
Ll‘ OCTAVIO BETANCOURT ALMARAZ

Cotizaciones (Tx) ‘ Y. Historia Clinica (D) | M5 Mueva CttaDental || [ Rec
,ﬁg Estado de Cuenta ‘ @ Financiamignto | & Notas Evolucidn ‘ E Im&ch
@ Comprobantes CFDI ‘ ,s Datos Generales | % Enviar Mensaje ‘ m Mate

Tratamientos Altorizados (T4

LI o

| Cart. | Tratamienta o Trabajo | Pieza Der
1 APLICACIONES DE FLUOR
1 BLANQUEAMIENTD CON LASER

: OBETURACION 1
- _Uf Consultar Edikar
1 ENDODONCIA DE DIENTES POSTERIORES
g Asignar Doctor{a)
1 INCRUSTACION DE PORCELANA %
Asi Estak
1 PROFILAXIS | Srree RCADE
1 CURETAJE ABIERTO £ Cancelar o Anular
1 CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES
e ? Filtro Express

d) Asignar Doctor(a) a un tratamiento autorizado (ment contextual)

Para asignar o reasignar un Doctor(a) a un tratamiento autorizado debe usar la funciéon del menu
contextual “Asignar Doctor(a)” (clic-derecho del mouse).

Tratarnientos Autorizados (Tx)

% ﬂ E @ @ Condicion Médics.  HINGUHA

| Cant. | Tratamiento o Trabajo Pieza Dental Doctor(=)
1 APLICACIONES DE FLUOR DRA. AR LUISA HERMANDEZ Db 2,
1 BLANGUEARMENTO CON LASER DREA. AR LUISA HERMANMDET D2,
1 CBTURACION 1 24 DRA. ANGELES MARTIMEZ BELTRAM

N ENDODO 'E DIENTES POSTERICRES
!— Consulbar/Editar

.I}"
"1 INCRUSTACION DE PORCELANA 14 (& Asignar Doctor(a) %J RTINEZ BELTRAMN
1 PROFILANIS AMBAS AR RTINEZ BELTRAMN
" 1 CURETAJE ABIERTO 0D, 23 | mi Asianar Estatus RTIMEZ BELTRAMN
© 1 CIRUGIA DE TERCEROS MOLARES 1878 & Cancelar o Anular RTIMEZ BELTRAMN
Y Filtro Express
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Deberad seleccionar el nombre de un Doctor(a) y confirmar la operacion:

Expediente Clinico

Tratamiento

EMDODOMNCIA DE DIEMTES POSTERICRES =

X
=

Doctoria) asignado

[or FERNANDD MALRIC

e) Cancelar o Anular un Tratamiento (menu contextual)

Consultorio Dental Pro permite cancelar o anular un tratamiento para casos donde el paciente
abandond el tratamiento o éste ya no serd terminado por cualquier otro motivo. Aqui es importante
hacer un pequeiio paréntesis respecto al concepto “Cancelar”, el cual no debe ser confundido con el
concepto de “Pagar” ya que en diferentes culturas utilizan dicho término para denotar “el pago
completo de una factura”.

Al cancelar un tratamiento, es posible que éste haya generado diferentes costos, ya sea porque se
empled material quirdrgico, se solicitaron servicios de laboratorios externos, incluso por los honorarios
del Doctor(a) por sus servicios durante el tiempo que duré el tratamiento, etc. En cualquier caso, si el
Doctor considera que dicho tratamiento deberd ser cubierto por el monto o importe de los costos
generados, con esta funcién puede especificar dicho importe.

Debe seleccionar el tratamiento a cancelar, luego dar clic-derecho para ver las opciones del menu
contextual, y elegir la funcidn “Cancelar o Anular”, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Expediente Clinico §|
Cancelacion de Trakamiento

S OETURACION 1

Costos generados:

Mokivo o Justificacion {opcional);

Aceptar ] I Salir

Aqui podra especificar el importe a pagar y el motivo o justificacion por la que se esta cancelando o
anulando dicho tratamiento.
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Los tratamientos cancelados también son considerados por el sistema al generar el estado de cuenta
del paciente.

3.3 Control de Ordenes de Laboratorio (Prétesis Dentales)

Desde este portal puede consultar cualquier trabajo de prétesis enviado a laboratorio. También puede
consultar y aplicar pagos y/o abonos a dichos trabajos. Y por ultimo, puede también hacer anotaciones
en la bitacora de eventos de cada orden.

£ Consultorios

’ Ordenes de Laboratorio

] o] o [n] 1]
@] el e le oLl el el fololo el [« s Lo e[ |

Fecha Servicio o Trabsjo Paciente Técnico Dental o Laboratorio |

I| DRA. ANGELES MARTINEZ BELTRAM PRUEBA DE RODETES

3.3.1 Consultar y/o editar una Orden de Laboratorio

Para consultar y/o editar una orden o trabajo de laboratorio sélo debe seleccionar la misma de la lista y
luego dar clic en la funcidn “Abrir Orden” como se muestra a continuacion:

] oo o] 1]
g CIET e
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£ Consultorios

Ordenes de Laboratorio

9 ANOS

ﬁ Buscar
Ea Costos
L', Bitacora

Mombre ente:
OCTAVIO BETANCOURT ALMARAY 4
Eﬂ Doctor(a) DRA& . AMGELES MARTIMEZ BELTRAN
a. Falia 1 Falio (Lak) E=ztatusz PRUEBA DE RODETES
Muewo
Fecha Envio 210052017 Laboratorio Ml LABORATORIO FANORITO 54 DE CW
E‘ Servicio COROMA COMPLETA, Mi-Cr Y Cr-Ca
T
Prat
s iz Removible
g Producto o Trabajo & Confeccionar En Piezaz Dentales
. [#] Caorona [] implante 18 17 16 15 14 13 12 11
rmirar
|:| Puente |:| Endoposte |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:| D
Il ] carilla [ incrustacian Inlsy
= (] Mlicrocarita ] Incrustacion Onlay ooooooon
Iimgatimie B 45 47 46 45 44 43 42 H
|:| Provisional |:| Ferula o Placa
@ E=zpecificaciones
Email Tipos | Materiales I Color | Implantes | Puente I |
Tipos de Coronas
@ Forcelana completa [ ] hetal - Resina
Contacto
[ zirconio [ Totalmente Metélica
m [ tetal - Parcelana [] Resina o Aclico
Salir

M 2223 24 25 26 X726

OooMO0nn
ooooooon

I 32 33 34 35 36 37 38

il

3.3.2 Control de Pagos y/o Abonos

Con esta funcidn, puede llevar control de los pagos y/o abonos realizados al laboratorio externo por
concepto de fabricacién o realizacidon de prétesis dentales. Puede definir el costo del servicio e ir
registrando los pagos correspondientes enviados al Técnico Dental.

ﬁ Buscar

E, Bitacora

Al ejecutar esta funcién, el sistema visualiza la siguiente pantalla:
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Para definir el costo del servicio, debe

ilustracion:

Servicio COROMA COMPLE

= Pagos a Laboratorios

MI LABORATORIO FAYORITO SA DE CV

Doctorfz)  DRA ANMGELES MARTINEZ BELTRAMN

Faciente  JESUS XAVIER MILLAMN SANDOVAL

servicio  COROMA COMPLETA Mi-CrY Cr-Co

i costo Ciozto del Servicio

I PagosiAbonos
g sair ‘ Saldo Actusl

09:25 pm

22/0572M7 0927 pm EFECTIWG

Metodo de Pago

=

Protesis Dental

Cantidad:
Imporke:
Descha,:
Subkaokal:

Lv.a,

Taokal:

E Costo [:

Costo del Servicio

1 —

800.00

0% (000

800.00

16% ||128.00

928.00

.m] Salir L_Eceptar ][ Salir ]

usar la funcidén “Costo”, como se muestra en la siguiente
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Para registrar un pago o abono realizado al Técnico Dental, debe usar la funcién “Nuevo Pago/Abono”,
como se muestra en la siguiente ilustracion:

Pagos a Laboratorios [zl

5 Pago/Abono =1 [ &=

Muevo Pago

Fecha:
zojnefzo17 El

Método de Pago;

|TRF\NSFERENCIA w
Importe:
500,00
Observaciones:
Servicio  COROMA COMPLE I A
v
E %4 Costo >
: '='=="'I [ Guardar H Salir ] %

@% Ml sair

Puede especificar diferentes formas o métodos de pago aceptados por el laboratorio, tales como:

e Efectivo

e Tarjeta

e Cheque

e Transferencia
e Depodsito

e Money Order
e Vales

e Cupones

e Monedero Electrénico
e Notas de Crédito
e PayPal®

3.3.3 Bitacora de Eventos

Con esta funcion pueden documentarse los procedimientos, resultados, ajustes y demds actividades
involucradas en la fabricacion de una prétesis dental.
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CORONA COMPLETA

Bitacora

Registro de operaciones realizadas:

Fecha Ewento

02J06/2017  LABORATORIO ENVIA PARA PRUEBAS
04J06/2017  SE EMWIO TRABAID COMN ADITAMENTOS AL TECHWICO
04)J06/2017  PRUEBA EM BIZCOCHOD

Orden de Laboratorio (impresién)

s ORDEN DE LABORATORIO
4] DFRA ANGELES MARTINEZ BELTRAN o Fosa 1

STRER -__' Cod . eyt 806 5807 Fowr

Hoaw: 1571 FM
:n--‘\:' Prasg 1 0F 1
e

Facienby: QCTAVI) BE TUHCOURT ALMARAT

I

B A

OoooooOoO oooEoooo

T & Conleqdonay ooooonooo ooOooooood
AN R A, IR LE TA M- O ¥ O

g
i

] O o 0=

o o o m]

(| o

(g o

o o Ow 0

Ow O

[ em—— =

o

o a

o [m]

= = [,
T Diseihn de Pég [T ——
B o e - - .
i o o o
(] |

o 5] Fibruls o Pl & Devscangs Arcaden
sty sty m] [ .

] [m] o
=] o ©
Carsctnriubices
Color
1 ibrwacionm
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34 Centro de Reportes

Desde esta funcidon el usuario puede imprimir reportes Utiles de todos los mddulos del sistema.
Muchos de los reportes cuentan con avanzados filtros que le permiten segmentar los datos y obtener
reportes mas especificos (ej. por Doctor, por Estatus, etc.).

Consultorio Dental Pro

CENTRD DE REPORTES
Impresidn de Reportes del Siskema.

Seleccionar tipo de reporte

I I B

{-}} Tratamientos Dentales {:} Camisiones par Dockar Sl
{:} Pacientes {:} Comprobantes CFDI Salir
(1 agenda de Citas () almacén e Inventario
) Prikesis Dentales () Compras v Gastos
) Recetas Médicas () Finanzas

Opciones

@ Tratamientos presupuestados

O Tratamientos autorizados

) Trakamientos cancelados o anulados
'C} Trakamientos terminados

{:} Trakamientas en progreso

O Tratamientos a realizar

3.5 Centro de Mensajes

Con esta funcién puede enviar mensajes a cualquier otro usuario en la

. . e : Hotificacion f5_<|
red. El sistema avisa con una pequefia ventana cuando el usuario ha —
recibido un nuevo mensaje. —

Al usar Consultorio Dental Pro en version red, esta herramienta de

comunicacion le permite mejorar notablemente la productividad de su
. . - . Tiene Mensaje(s) N
equipo de trabajo. Veamos el siguiente caso practico: fene Mensaje(s) Nuevo(s)

iDesea vetlos ahora?
“Un paciente recién llegé a consulta, y la recepcionista inmediatamente
le envia un mensaje al Odontdélogo asignado que su paciente ya esta en s || me
el lobby o sala de espera, el Doctor(a) le envia un mensaje a la
recepcionista para que haga pasar a la paciente”.
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4.1

41.1

MODULO DE COMPRAS

Catalogo de Proveedores

Desde este catdlogo se administra todo lo relacionado a los proveedores que ofrecen
sus productos y servicios a la Clinica o Consultorio. Cuenta con las herramientas para
crear altas, bajas, y modificaciones, asi como funciones de busqueda y filtrado.

£ Compras
Proveedores
© Mombr

.

o] igtfzy] |alelelelelcfefulelofefcfnin]ofe]efels]r]u]v]n]s]x]z ]

Mombre del Proveesdar

I=
=
=

40

m
=
S|
o

=

Wer Todos

=

=
=
=
=3

Menzajes

¥

Ic
“
ar
@
o

i
2

Colonia

Telafono kidvi

Tel. 1 |

e

@ i

¢

COMISION FEDERAL CE ELECTRICIDAD CFE
 DEPOSITO DENTAL IvA, VILLA S A DE C V.
INSTITUTO MEXICANC DEL SEGURO SOCISL (IMS3)
 LABORATORIO DENTAL A% JALISCO MO TE RAJES

O DEMTAL

LOSSOPESDELA D
 MOTORES ALEMANES DE TLALPANS.4 DECY.
 SANBORNS S& DE G
 TELEFOMNOS DE MEXICO SAB DE CW

MEXICO SUR:

WILLA GLIETLC
GRAMIAS COLPA

CUALUHTEMOC

5556851010
(599) 9445160 (999) 3445170

986 542 575 £91 BEE 257
(55) 2652 3539
(55) SE03-0040
5865-7060
1-300.123-2222

044 (55) 1284-1125

| CALLE LOPEZ 157 3 COL. CENTRO

Agregar un nuevo proveedor

Para dar de alta o agregar un nuevo proveedor al sistema, el usuario debe usar la funcién “Nuevo”. Esta
operacion abrird una ficha de identificacion donde podra capturar toda la informacion relacionada del
nuevo proveedor, como se muestra en la siguiente figura:
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4.1.2

£ Proveedores

|§"-':?"" Expediente

Proveedaor l

Mombre

Calle o Ay,

Mo, Ext.

Ma. Int.

Colonis

CP.

Municipio

Ciuclzd

Estado

Paiz

Tel 1

Tel 2

il | Celular

Mextel

Email 1

Email 2

TrvitterE E

Facehook® m

Sitia wwek

Laboratario Dertal | O |

T |0

B 6| e

1=
i
&4
¥

E

Glatrdar

Cédula Fiscal
Contactos
Referenciaz
Clazificacion

Lines de Crédito
Formas de Pago
Cuentas Bancariaz
Logo o Imagen
Mapa de Localizacion
Etiguetas Lvery®
Erviar Sk

Observaciones

g% Operaciones

Barra de herramientas de Operaciones

Compras

Gastos Operativos
Pedidos de Compras
Cuentas por Pagar

Laboratorio Dental |
|A

Ademas de los datos generales del proveedor, también cuenta con mas funciones que permiten
capturar informacién adicional con el objetivo de tener un expediente mdas completo.

Los nombres de Laboratorios Dentales o Técnicos Dentales también deben ser agregados a este
catdlogo, ya que éstos son utilizados por el mdédulo de Prétesis Dentales en el procesamiento de
6rdenes de laboratorios. Para asignar un proveedor a la lista de laboratorios dentales, el usuario debe
marcar la casilla del campo “Laboratorio Dental” como se muestra a continuacion:

Esta funcion le permite al usuario acceder o conocer el historial de operaciones de un proveedor en
particular. Entre las operaciones o documentos que el usuario puede consultar estan:
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e Notas de Devolucién
e Notas de Cargo
e Pagosy/o Abonos

4.2 Almacén de Materiales e Insumos

LABORATORIC DEMTAL MARTIMEZ

Proveedor

3
!

o
!

4] 2

CllG)|

]
EJ &)@

I

Desde este catalogo se registran todos los articulos, materiales e insumos con los que trabaja el
consultorio dental, con el objetivo de mantener organizado esta importante area, asi como conocer los

movimientos de entradas y salidas.

&0

Mugvo

1=
o

&0

Eliminzr

k)

Wer Todos

=

=

ittra

% |

Mensajes

-

Report:

o

&3

Salir

£

[ ]nd

fefopinfigtlgy] [afefclofefe]efnlefo]cleln]nfofe]e]els]r]u]v]v]

ETAT ]

ADHESIVO BOMDING PRIME DEMTAL

Mambre del Articulo

ClaveiSkU

hodelo

Existencias

-

Pza 5
© ALGINOPLAST 500 GRS CAVEX-A &Rs 500
~ ALGODONENROLLO BR-956 Pza 1000
© AMOLGEN PLUS A1 REP CH JERINGA AP-3030 Pz 3
© BOLSA PARA ESTERLIZAR BDVC51002 Pza 200
© CAMIT DENSELL 286 DENSELL1133 Pz 4
~ CEPILLO PROF BAJA HP NEGRO CPB3EE PzA 30
© CLINFRO CREMA DE DIENTES 3M-6580 Pz 5
© CORONA POLY 3 # 27 LATERAL 5376 3659676 Pza 8
© CUBREBOCAS AZUL MEDICOM CEMEDICOM1522 Pz 50
~ FLUOR PROTECTOR D REFILL PROMO PACK VIVABASEET PzA t
© GASAS PAGUETE CON 200 PZAS GMEDICOM-10 Pz 3
© GUANTE DE NITRILO UNISEAL CHICO NARANJA GU-A Pza 12
© GUANTES DE LATEX PIDIAGNOSTICO 027 SKINTEK Pz 100
~ GUTAPERCHA No. 15-40 61540 Pza 240
~ HLORETRACTOR PASCAL PHDOS-580 Pz 5
© OMDODE ZNC 506 oz02 &Rs 150
© PERMALASTIC LIGERO A GRANEL KERR-12501 Pz 3
© RESINA DUAL PRIME DENTAL PRIME-015 Pza 2
© LNISEAL LIDOCAINS EPINEFRINA UL401 Pz 50
© VIARCLEN-UP CLORHEXINA AL 2% waup Pza 8

| cuarDas [*!| =2 (8 =
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4.2.1 Agregar nuevos articulos al almacén

Para agregar un nuevo material al almacén, debe dar clic en la funcién “Nuevo”, para que el sistema
visualice el formulario de captura de datos:

£ Almacén

%+ Articulo

| Mamkre ‘MICAS PRX CH4 WENTANAS |

| Clave/SHU |MPR}-{1 4 Aceptar

| L. Medica JPEA

| Categaria | .. |MATERIAL

Ubicacion fizica

w ||EE | €

Imagen o Fato

| tadlelo | Precin de Venta

| Lines _I

| Precio heto |D.DU

& e

Precio de Compra

|
|
|
| Marcs . |DENTSPLY |
|
|
|

Mimeros de Serie

Stock kinimo Stock Maximo Stock Actusl [:E'/"7 Caracteristicas
1] 1] 1]
Cédigo de Barras
Diescripoion General SA  Movimiertos
”
~ | {1 vsle ds Ertrada
w ! | En vele de Salida

Desde esta pantalla el usuario debe capturar por lo menos los campos “Nombre” y “Clave/SKU”, sin
embargo es recomendable capturar lo mas datos posibles para una mejor identificacién del producto.

4.2.2 Coémo incrementar existencias o stock inicial (Vale de Entrada)

Al agregar un nuevo articulo, el usuario puede también definir el nimero de piezas o unidades
existentes mediante la funcién “Vale de Entrada”:

m “ale de Entrada l}_

E wale de Salids
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Almacén

‘tale de Entrada

almacén:

Fecha:
Zankidad:
Concepka:

Referencia:

m Esta operacion afectara el inventario v
generard un movimiento de entrada al

22/06{2017 0
15
MY, TNICTAL v

FACTURA A524

X

Salir

Stock Actual

13

Otra forma de agregar existencias -y la mas recomendable una vez que un articulo ha sido registrado
en el almacén-, es a través de una operacion de “Compra” como se explica mas adelante.

4.2.3

Como disminuir existencias a un articulo (Vale de Salida)

Para disminuir las existencias de un articulo, el usuario debe usar la funcidon “Vale de Salida”, donde
indicara la cantidad a disminuir y seleccionara un concepto de movimiento de salida:

Almaceén

Wale de Salida

almacén:

Fecha:
Cantidad:
Concepko:

Referencia:

] vale de Entrada

K vale de Salida o

m Esta operacian afectara el inventario v
generara un movimiento de salida del

ZEI0E 2017 =]
2
| SESICN DEMTAL v|

Aceptar

Salir

II ]

Stock Actual

13

Otra forma de disminuir las existencias o stock actual de un articulo es utilizando la funcién “Material
Utilizado” del Expediente Clinico.
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4.2.4 Reportes

El almacén cuenta con una serie de reportes pre-definidos con los que el usuario podra conocer todo lo
relacionado al almacén, movimientos de entrada y salida, reportes de excedentes, faltantes, etc.

Almaceén |
Mombre del Reporte

E3

INVENTARIC DE MERCAMCIAS

% EMTARIC DE WE

REPORTE DE EXISTEMCIAS

REPORTE DE FALTANTES

REPORTE DE EXCEDEMTES

REZUMEN DE EMTRADAS % SALIDAS
COMTEC FISICO DEL INWENTARIO
COSTO Y WALOR DEL INYVERTARIO

4.3 Gastos Operativos

Desde esta funcidn, el usuario registra todos los gastos de operacion del consultorio. Por ejemplo,
puede registrar los pagos de Teléfono, Luz, Agua, Renta, etc. Asimismo, puede filtrar gastos por
periodo de fechas e imprimir Utiles reportes para conocer cémo se estd gastando.

£ Compras

k Gastos Operativos

Proveedor l
Mombre del Proveedaor:

SAMNBORNS S8 DE CY

| comprobarte | ... | TICKET Observaciones

| Fecha 221062017 | Guardar
|Cu:undic:ionea = [CONTADO | ;3 Pagosiabonos
| Estatus . lalTa |

ﬁl Archivos Adjuntos
|Clasificacién . [rEvIETAS |

| Mo. Folio |1 23455

Imparte Total

|:| Deducikle de Impuestos

@ Cancelar o Anular

www.digitalab-software.com 104



Consultorio Dental Pro

Control de Pagos y/o Abonos

En cada operacion de gasto registrado en el sistema, el usuario puede también llevar un control de
pagos y/o abonos aplicados a dicho gasto, especificando una o mas formas de pago (efectivo, tarjeta,
cheque, transferencia, etc.)

Gastos Operativos FX

Pagos/abonos
Proweedar:
SANBORNS SA DE CVY

Referencia: D

TICKET 123456
Fecha Metodo de Pago Imporke

Fecha:
22106/2017

Condiciones:
COMTADD

Takal:
84.50

Saldo ackual:

84.50

Para aplicar un pago al presente gasto, debe ejecutar la funcién “Nuevo Pago/Abono”, y el sistema
visualiza la siguiente pantalla:

Gastos Operativos

¥ Formas de Pago

Fecha:
Efectivo Transferencia 22/06/2017 =
Resumen
Cheque Deposito Efectiva:
) Cheque:
Tarjeta PayPal
Tarjeta:
Yales Monedero Yales:
Transferencia:
Deposito:
Saldo actual:
84 50 PayPal:
. Monedero:
Abono Tokal:
. [ * Elirninar ” " Aceptar
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Una vez aplicado el pago éste se reflejara en la lista de pagos a dicho documento, y actualizara su saldo

actual.

Gastos Operativos

Pagos/abonos

Proveedor:

SANBORNS S5A DE CY

Referencia:
TICKET 123456

Fecha:
22/06/2017

Condiciones:
COMNTADC

Tatkal:
£4.50

Saldo actual:

0.00

=&

Fecha Metodo de Pago
EFECTIVO

Z2/06/2017

Irnporke
84.50

£ Compras

k Gastos Operativos

Provesdor ]
Mombre del Proveedar:

SANBORMS 58 DE Y

|Fecha |22m5x2|:|1? | M Guardar
|Cu:undiu:iu:unes COMTADC | ) Pagositbonos
| Estatus PAGADO |

ﬁl Archivos Aduntos
| Clasificacion REVISTAS |
| Comprobante ... | TICKET | Observaciones
| No. Falio |123455 |

Importe Total

|:| Deducible de Inpuestos

@ Cancelar o Anular
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Archivos Adjuntos

Otra funcién disponible en esta operacidn, se llama “Archivos Adjuntos”, la cual permite al usuario
crear vinculos o asociar uno o mas documentos guardados en el disco duro de su computadora.

Archivos Adjuntos

Gasto Operativo
Referencia:

Descripcian

COMPROBANTE DE PAGO

4.4 Compras a Proveedores

Desde este mddulo se controlan todas las operaciones de Compras a Proveedores. En el portal se
visualizan las compras realizadas por la clinica o consultorio, y cuenta con las herramientas para

administrar altas, bajas, cambios, filtrado, y reportes.

Mensajes

-

istaco

C

Salir

2100372014

Mombre del Provesdor

Pagaco

2 DEPOSITO DENTAL YALENCIA 54 Cartado 235011
3 21032014 DEPOSITO DENTAL YALENCIA 54 Cantado 234934 Pagado 555.03
4 21032014 DEPOSITO DENTAL YALENCIA S Cantada Pagada 231904
5 2110302014 DEPOSITO DENTAL VALENCIA 54 Cantado 236628 Pagado g25.01
6 221030014 EQUPOS DENTALES VAMASA Cortado ata 420000
7 2210302019 EQUPOS DENTALES VAMASA Cartado 2000000746 Pagado 48599
8 22032014 EQUPOS DENTALES VAMASA Cantada 16613 Pagada 4800
9 22032014 DENTAFLUX SADECY Cantado D283 Pagado s
10 22032014 DENTAFLUX SADECY Cantada 03944 Pagada 35451
11 2200972014 DENTAFLUX 3ADE CV Cartado Da7as Pagado 199.98
12 221032014 DENTAFLUX SADECY Cortado 09530 Pagado a78.02
13 20M370M4 DENTAFLUX SADE CY Cortaca 10020 Pagadn 53198
14 22032014 DENTAFLUX SADECY Cantada 13011 Pagada 102399
15 22032014 DENTAFLUX SADECY Cantado 18451 Pagado TR
16 221032014 DENTAFLUX SADE CY Cantada 18721 Pagado 42151
17 22037014 ORUPO ZEVCO Cartado 14317 Pagado #7.00
15 22037014 GRUPO ZEVCO Cortado 14195 Pagado 172090
19 22032014 GRUPO ZEVCO Cantado 04835 Pagado 119602
20 22032014 GRUPO ZEVCO Cantada 04887 Pagada 431.00
21 22032014 GRUPO ZEVCO Cantado 05081 Pagado 47351
22 22092014 ORUPO ZEVCO Cortado 05064 Pagado 58.00
23 20137014 GRUPO ZEVCO Cartado 14198 Pagado 172088 ¥
| FacTURA 4108 (2] B =
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44.1

Agregar una nueva Compra

Para registrar una nueva Compra a Proveedores, el usuario debe usar la funcién “Nuevo”, y el sistema
visualiza el siguiente formulario para captura de datos:

£ Compras

e

mn ompra de Materiales e Insumos Guardar |
; Bitacora |
Ma. Falia 47 Proveedor | EI
Fecha 2200812017 el 6l FreesiE g4 Panos yio Abonos |
Conciciones J CONTADO DEPOSITO DENTAL WIVA WILLA 5.4 DE CW.
Estatus ATA ﬂ Entrada al Almacén |
' e
Referencia ... |[FACTURA 368 % Descusnto General |
2 g Arts 2 | (&) Funciones Extras |
Carit. | Descripzion L. Clave P Unitario | (RN | Importe Ladl
z CAVIT DEMSELL 25G P24, DEMSELL1139 50,00 16% 100,00
1 PERMALASTIC LIGER.O & GRAMEL PZ8  KERR-12501 2590 16% 25.90

A Importe 12580

E Descto, Gral. | 0.00
Subtotal 12540
R 20.14

-

En la seccién de conceptos o articulos comprados, el usuario puede escribir o teclear directamente
sobre la plantilla de captura, o bien, puede seleccionar directamente del Almacén usando la funcion
“Almacén”, como se muestra en la siguiente ilustracion:

&= Compra de Materiales
Ma. Falio 47
Fecha 22NER0TT
Condiciones J COMNTADD
Estatus JALTA
Reterencia J FACTURA 365
Abre el almacén para seleccionar
ﬂ E <«— articulos y agregarlos a la plantilla

de captura.
Desc

Cart. |
z

CAYIT DENSELL 258G
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4.4.2 Control de Pagos y/o Abonos

En cada operacion de compra registrada en el sistema, el usuario puede también llevar un control de
pagos y/o abonos aplicados a dicho documento especificando una o mas formas de pago (efectivo,
tarjeta, cheque, transferencia, etc.)

Compras g

Pagos/Abonos

Proveedor:
DEPOSITO DENTAL ¥IVA YILLA 5.A. DE C.Y.

Referencia; D

FACTURA 365
Fecha Metodo de Pago Importe

Fecha:
22/06/2017

Condiciones:
COMTADO

Tokal:
146.04

Saldo actual:

146.04

Para aplicar un pago a la presente compra, el usuario debe ejecutar la funcién “Nuevo Pago/Abono”, y
el sistema visualiza la siguiente pantalla:

Compras

& Formas de Pago

Fecha:
Efectivo Transferencia 22{05/2017 B
Resurnen
Cheque Ceposito Efectiva:
. Cheque:
Tarjeta PayPal
Tarjeta:
Yales Maonedero Yales:
TransFerencia:
Depdsito:
Salda actual:
146.04 PavPal;
’ Monedera:
Abono Total:
. [ 8 Elirninar H & Acepkar
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Una vez aplicado un pago éste se reflejara en la lista de pagos a dicho documento y actualizara su saldo

actual.

Compras

Pagos/Abonos
Proveedor:

DEPOSITO DENTAL ¥IVA VILLA S.A.DE C.VY.

X]

Referencia:
FACTURA 368

Fecha:
221062017

Condiciones:
CONTADC

Tokal:
145.04

Saldo actual:

0.00

&L

Fecha
22/06/2017

Metodo de Pago
EFECTING

Importe
146.04

Funciones Extras

£ Compras il
it . :
mn ompra de Materiales e Insumos | Guardar ‘
P Bitacora ‘
Mo Falio ar Provesdor | E‘
Fecha 22082017 Mombare del Provesdor: €4 Pagos yio Ahonos ‘
Condiciones o COMTADC DEPOSITO DENTAL WivaA WILLA =48 DE C.W. m
Entrads al Almacén
Estatus . PAGADOD ‘
-
Referencis . | FACTURA 385 % Descuento General ‘

£ o)

At 2 ‘ @

i[>

Cant. | Desctipoion LI, Clawe P. Unitaric | (RIS | Imparte |
z CAVIT DEMSELL 256G Pza DEMSELL1139 50,00 16% 100,00
1 PERMALASTIC LIGERC A GRAMEL Pzh KERR-12501 25.90  16% 25.90

w

|
Importe 12:3.80
Dezcto. Gral. | .00
Subtatal 125490
(R 2014

Tatal 146.04
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4.4.3 Entrada al Almacén

Desde esta funcidn se actualizan las existencias o stock actual de cada articulo comprado. En caso de
gue uno o mas articulos no estén registrados en el almacén, puede indicarle al sistema que los agregue
automaticamente durante el proceso marcando la casilla “Dar de alta articulos no registrados”

Entrada al Almacén

Esta Funcion actualiza las existencias de
ﬂ cada articulo de la presente lista,

generando ademas los movimientos de

entrada al almacén seqln corresponda,

La presente lista podré almacenarse
solamente una vez,

Dar de alta articulos no registrados.,

ﬂ Almacenar Articulos

Almacen E

4.4.4 \Vincular archivos externos a una compra

Actualiza el stock de los
articulos capturados vy
agrega aquellos que no
estan aun registrados.

Otra funcion disponible en esta operacidn, se llama “Archivos Adjuntos”, esta funcion se ubica en el

menu “Funciones Extras”, como se muestra a continuacion:

e I

|ﬁ| Archives Adjuntos . |

3
| i L | Hotas de Crédio o Devalucién

Motas de Déhito o Cargo

Duplicar Docunento

=
[Z
: Irnportat Documento
?‘ Eliminat regiskros

Cancelar o Anular

Con esta funcion el usuario crea vinculos hacia uno o mds archivos guardados en el disco duro de su
computadora. Esta funcién es opcional y puede considerarse como soporte documental, (ej. Factura,

Ticket, etc.)
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Compras &

Archivos Adjuntos
Proveedor:
DEPOSITO DENTAL ¥IVA VILLA 5.A. DE C.V.

Mo, Compra:

47 o
Drescripcion

Referencia: FACTURA DE COMPRA
FACTURA 365

Fecha:

Z2i06f2017

Condiciones:

CONTADD

Total:

146.04

4.4.5 Notas de Crédito o Devolucion

Si después de recibir mercancia por parte del proveedor, ésta o parte de ella llega defectuosa, lo légico
es acordar con el proveedor la reposicion de la misma, un descuento especial, o incluso hasta la
devolucidn del dinero. En cualquier caso, si el proveedor le entrega una Nota de Crédito para hacerla
efectiva en su proxima compra, el usuario debe usar esta funcién para registrar dicha operacién.

archivos adjuntos

Motas de Crédito o Devolucidn &

Motas de Débito o Cargo

Duplicar Documento
Irnpartar Docurnento
Eliminar registros

Cancelar o Anular

@ < ¥ 4 F M =

Al usar esta funcidn el sistema visualiza todas las notas de crédito asociadas a la presente compra:

Compras rz|
Motas de DevolucinCrédita

Proveedor:

DEPDSITO DENTAL YIVA VILLA S5.A. DE C.¥.

Bl Folio consecutiva
o, GEEE :
FACTURA 365 a 5 -ﬂl ® Automético O Manual

Fecha: Mo. Folio Fecha Tipo Total Saldo a Favor
221062017

Condiciones:
COMTADD
Tokal:
146.04

Saldo actual:

0.00
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Para agregar una nueva nota de crédito, debe usar la funcion “Nuevo”, como se muestra a
continuacion:

Maotas de Devolucion)Crédito
Proveedor:
DEPDSITO DEMNTAL ¥IVA YILLA 5.A. DE C.¥W.

Referencia; . E
FACTURA 363 2

25
Fecha: o, Falio Fecha
22)06/2017

i ——

Seleccione el tipo de nota de crédito a generar:

Mueva Mota

Crédito o Devolucion

D Seleccione una opcidn:

I I X

Saliv

AMULACTION
DESCUENTO

£ Compras

B Nota de Crédito/Devolucion

| Guardar

X

Mo. Folio 1 Provesdor | I* sitacors ‘
Fecha 2282017 Hombre del Provescor: Z1 operaciones ‘
Tipo DEYOLUCION DEPOSITO DENTAL Wiva VILLA 5.4, DEC.W. P

Salica e Almacen ‘
Estatus oo |ALTA

J =

Referencia |FACTURA 368 53 Descuerto General ‘
% E ﬂ Funciones Extras ‘

Cant. Descripcion M. P. Unitario

Motivo 0 Causa . Importe
Operaciones
Cescuento | 0.00
=] Abono g CxP

- 0.00

Resmbolzo Sulaiaiiz)
Manedera Electrdnico 1.4 0.00

el Tetal
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Seleccione los articulos a devolver y confirme la operacién:

X

Devolucion de Compra

Seleccion de Articulos
Proveedor:
DEPODSITO DENTAL YIVA VILLA 5.A. DE C.¥.

Referencia:

[FSCTUIRE S8 Cant, Descripcian P. Unitario

Fecha: 2
22{06/2017

Condiciones:
COMTADC

Tatal:
146.04

Saldo ackual:

0.00

Nota de Crédito =3
Devolucion de Compra
|
Articulo: PERMALASTIC LIGERO A GRAMEL =
Clave/5KL: KERR-12501
.Medida: P24
Especifique la cantidad a devolver de cada almacén,
segln corresponda;
1 Almmacén General (VYentas) Stock: 4 [%
q Almacén de Garantias Stock: 0 ﬁ

El articulo ya fue agregado a la nota de crédito. El siguiente paso es usar la funcién “Salida de
Almacén”:

Salida del Almacén El

Salida del Almacén

Esta operacion descargara del almacén
. los articulos de la presente Mota de
Devolucicn,

La presente lista podra ser procesada

ﬂ Descargar Articulos
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4.4.6 Notas de Cargo

Esta funcién permite capturar una nueva nota de cargo por diversos conceptos. Este documento
generalmente es emitido por el proveedor para informarle a usted (el cliente) que se le ha realizado un
nuevo cargo que no estaba contemplado en los movimientos previamente pactados. Algunos ejemplos
de estos cargos serian:

e Ajustes

e Comisiones

e Fletes

e Intereses

Paso 1:
@ F
archivos Adjunkos
| i L || Notas de Crédito o Devalucion
| & | Motas de Déhito o Carga Fo. |I

= "

= Dwplicar Documento

4 Importar Documento

3:' Eliminat registros

) Cancelar o Anular

Paso 2:
Compras [Z|
Mokas de Cargo
Proveedor:
DEPOSITO DENTAL VIVA ¥ILLA 5.A. DEC.V.
- . . Falio consecutivo
Ererencia; - e

FACTURA 563 % E g’ -ﬁl () Automatico O Manual
Fecha: Mo, Folio Fecha Tipo Cargo Saldo
22/06{2017
Condiciones:
CONTADO
Total:
146.04
Salda actual:
0.00
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Paso 3:
Nueva Nota de Cargo |z|

,
.D Seleccione una opcion; =
AIUSTE

COMISIONES

FLETES

El sistema visualiza el formulario para captura de datos de la nota de cargo:

£ Compras

9 Nota de Cargo o Débito T |
. Bitacara |
Mo. Folio 1 Proveedar | E‘
Fecha 2282017 Mombre del Proveedor: ﬁ Pagos/Shonos |
Tipo J INTERESES DEPOSITO DENTAL VIVA YILLA S.4. DE C.W.
Eetat J N 5 Descuerto Gereral |
U= E
Referencia |FACTURA 365 @I Archivos Aduntos |
@ Funciones Extras |

g R @

Cant. Descripcidn P Unitatio

ativa o Causa Itnparte 0.00
=) Deszcto, Gral. | 0.00

=) Subtotal 0.00

(R 0.00

. w T

Y se agrega el concepto por el cual se generd la nota de cargo por parte del proveedor:
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& @

Mota de Cargo

Cankidad:

MNuevo Concepko

P. Unitaria:

A=

\25.00

Descripoion

| [¥] agregar I.v.A.

et

4.4.7 Duplicar una

X

Compra

Desde esta funcién el usuario puede duplicar el actual documento con un nuevo nimero de folio.

44.8

@ r
o,

16%
16%

Importar articulos desde otra Compra

Archivos Adjuntos
MNotas de Crédito o Devalucidn

Motas de Débita o Cargo

Duplicar Documento I

@ 9l [ 11 s

)
Imporkar Documenta

Eliminat reqistros

Zancelar o fnular

Si requiere importar los articulos registrados en otra factura de compra, utilice esta funcién y
especifique el numero de folio del documento a copiar.

@ Funciones Extras

I 16%

I 16%

Archivos Adjunkos
Motas de Crédito o Devaluciin
Motas de Déhito o Cargo

Duplicar Documento

L [ S S =

Importar Docurmento [, |
W

Eliminar registros

Cancelar o Anular

Compras

Recepcion de Compras

docurnenta.,

“& Impartar articulos yio servicios de cualquisr

B

Tipo de Documento:
(®) Pedida de Compras
) Receprion de Compras

Mo, Folio:

146
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449

Para eliminar todos los articulos capturados en un documento de compra, debe usar esta funcién:

Eliminar los articulos de una compra

@ A

Archivos Adjuntos

o ) Motas de Crédito o Devolucidn
16%
16%:

Mokas de Débito o Cargo

Duplicar Documento

Imnpartar Documento

Eliminar registros P

Cancelar o Anular

Después de confirmar el sistema eliminara todos los articulos que estén en la plantilla:

@ Funciones Extras

| £ |

" 4
Mo

At | L

ripcion

4.4.10 Cancelar o Anular una Compra

Con esta funcién, el usuario cancela o anula el presente documento de compra, actualiza las
existencias o stock actual de las mercancias capturadas, y procesa cualquier pago o abono aplicado al

documento.

Archivos Adjuntos

Mokas de Crédito o Devolucion

Motas de Débito o Cargo
Duplicar Documento
Importar Documento

Eliminar reqgistros

Cancelar o Anular .
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Después de confirmar la operacion, el documento quedara cancelado.

Compras rg|

Cancelacidn
Aceptar

@ Esta operacion anulara la presente lista de

compras, v actualizara existencias en almacén Salir

en caso de haber sido previamente
almacenada,

Mativo de cancelacion (opcional).

|

| €
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